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KSIEGA DOBRYCH PRAKTYK

dla Wykonawcow robdét budowlanych w PERN S.A.
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Ubezpieczenie kontraktu CAR/EAR

a.
zgodnie z posiadang przez PERN
(CAR/EAR).

b. Wykonawca zobowigzany jest do z
ubezpieczeniowe;j.

c.

d. Uproszczona $ciezka postepowania

zgtoszenia kontraktu
zatqcznik od umowy:
wytyczne ubezpieczeniowe

kontrakt ubezpieczony

Oproécz ubezpieczenia OC posiadanego przez Wykonawce, kazdy kontrakt nalezy ubezpieczy¢

Umowg Generalng Ubezpieczenia Ryzyk Kontraktowych

gtoszenia kontraktu do ubezpieczyciela i optacenia sktadki

Zgtoszenie kontaktu powinno nastgpic nie pézniej niz 14 dni od przekazania placu budowy.

Termin: okreslony w umowie

+ protokotem przekazaniem
placu budowy

+ skanem umowy,

na adres mailowy:

Termin: 14 dni od przekazania
placu budowy

dokument ubezpieczeniowy

w imieniu PERN wysyta polise do
Wykonawcy z warunkami i
terminem optacenia sktadki

WAZNE!

Brak zgtoszenia kontraktu i optacenia s
Wykonawecy!

ktadki upowaznia PERN do wstrzymania robot z winy
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Komisja Oceny Dokumentac;ji Technicznej

W przypadku, gdy w ramach kontraktu opracowywana jest przez Wykonawce [przez okreslenie
Wykonawca rozumie sie réwniez Biuro Projektowe] dokumentacja techniczna, m.in.
koncepcja, projekt budowlany, projekty wykonawcze i inne, to kazda dokumentacja wymaga
zaopiniowania i akceptacji przez Komisje Oceny Dokumentacji Technicznej.

Uwagi do dokumentacji technicznej zbierane sg za pomoca platformy elektronicznej EOD.
Sama dokumentacja przesytana jest w formie elektronicznej za pomocg poczty elektronicznej
lub za pomocg systemu wymiany plikdw zewnetrznych MOVE IT. Uwagi do dokumentacji
Wykonawca otrzymuje w formie tabeli Excel. Swoje odniesienia sie do uwag i komentarze
Wykonawca uwzglednia w tym samym pliku Excel.

Dokumentacja przekazana PERN musi by¢ kompletna, w przeciwnym wypadku PERN ma prawo
rozpocza¢ jej opiniowanie dopiero po uzupetnieniu catej dokumentacji. Wykonawca powinien
poswiadczy¢ pisemnie, ze Dokumentacja jest wykonana zgodnie z Umowa, powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, Polskimi Normami oraz jest kompletna z punktu widzenia
celu, ktédremu ma stuzy¢ i zostata wykonana z nalezytg starannoscia.

PERN zwalnia dokumentacje do realizacji rob6t poprzez akceptacje Raportu KODT, ktory
otrzymuje réwniez Wykonawca. Za zbieranie uwag i koordynowanie prac Komisji KODT
odpowiada osoba petnigca nadzér formalno-prawny nad realizacjg umowy ze strony PERN.
KODT na wniosek Wykonawcy moze zwolni¢ do dalszego procedowania poszczegdlne
sktadowe dokumentacji technicznej w celu szybszego uzyskiwania zgdd administracyjnych, np.
Karte Informacyjng Przedsiewziecia, Projekt Budowlany, Dokumentacje uzgodnieniowe TDT
lub UDT, itp.

Uproszczona $ciezka postepowania:

Przekazanie kompletnej
dokumentacji

powstaje Karta opiniowania :
dokumentacji w formie pliku Excel przesyta poprawiong
dokumentacje wraz z uzupetniona

Termin: PERN ma 30 dni na Kartq opiniowania

pierwsze zaopiniowanie
dokumentacji Termin: Na poprawienie

dokumentacji Wykonawca ma
7 dni

: ; braki to PERN powtodrnie
dokumentacje poprosi o poprawienie
PERN wystawia Raport z prac KODT dokumentaciji

Raport jest podstawgq do formalnego
odbioru dokumentacji technicznej

Termin: Obie Strony
obowiazuje 7 dniowy termin
Termin: Na wystawienie Raportu na odpowiedzi

PERN ma 7 dni
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Whiesienie Zabezpieczenia Nalezytego Wykonania Umowy

a. PERN wymaga dla wiekszych kontraktéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

b. Zabezpieczenie stuzy w celu pokrycia roszczen PERN w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy oraz z tytutu gwarancji i z tytutu
rekojmi.

c. Zabezpieczenie powinno by¢ wniesione przed przekazaniem placu budowy a jego termin
waznosci nie moze by¢ krotszy niz 30 dni po zakonczeniu okresu gwarancji udzielonej na
roboty.

d. Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe wymagajg przed ich wystawieniem wczesniejszej
akceptacji PERN. Akceptacja odbywa sie poprzez przestanie druku projektu gwarancji na adres:
gwarancje@pern.pl

e. Niewniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy traktowane jest jako
niewykonanie obowigzku umownego, uprawniajgce Zamawiajgcego do odmowy przekazania
Wykonawcy placu budowy a nawet do wstrzymania prac.

f. Akceptowalne przez PERN formy zabezpieczen:

rachunek bankowy wskazane
W umowie

ubezpieczeniowa

g. Gwarancja jest bezwarunkowa, nieodwotalna, ptatna na pierwsze zgdanie PERN i podlega
prawu polskiemu i jurysdykcji sgdéw polskich.

h. Gwarancja bankowa powinna by¢ wystawiona przez towarzystwa ubezpieczeniowe lub banki
z siedzibg w jednym z krajow Unii Europejskiej.

i. Wzory akceptowalnych przez PERN gwarancji bankowe] i gwarancji ubezpieczeniowych sg
dostepne na Platformie Zakupowej PERN

WAZNE!

Zmiana warunkéw terminowych lub finansowych realizacji umowy zobowigzuje réwniez do
aktualizacji warunkéw finansowych lub terminowych gwarancji bankowych, ubezpieczeniowych
lub uzupetnienia przelanych wczesniej Srodkéw pienieznych.

Wykonawca zobowigzany jest przedtuzy¢ okres obowigzywania zabezpieczenia lub wnie$é¢ nowe
zabezpieczenie, albo uzupetni¢ dotychczasowe zabezpieczenie w terminie 14 dni od podpisania
aneksu lub porozumienia do umowy.
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Przekazanie placu budowy

a. W umowach PERN okreslany jest termin przekazania placu budowy. Moze on by¢ rézny w
zaleznosci od specyfiki przedmiotu umowy. Nalezy jednak pamietaé, ze podany w umowie
termin liczony jest standardowo od dnia podpisania umowy lub od daty protokotu
odbioru/przyjecia dokumentacji technicznej.

b. PERN moze przedtuzy¢ termin przekazania placu budowy, jesli nastgpi niemoznos¢
przekazania infrastruktury ze wzgledéw technologicznych, pogodowych lub innych
uniemozliwiajacych to przekazanie.

c. Wykonawca w dniu przyjmowania placu budowy musi posiadac:

standardami organizacji placu budowy
ubezpieczeniowymi PERN —w zaleznosci od rodzaju zadania

nalezytego wykonania umowy budowe + Dziennik budowy
— jesli jest wymagane umowa — jesli wystepuja
zakresu BHP i ppoai. harmonogram robét
przeprowadzane przez PERN — jesli wymaga tego zadanie

d. Wykonawca wraz osobami ze strony PERN odpowiedzialnymi za biezgca koordynacje i
organizacje robot na terenie obiektu uzgadnia szczegétowy Harmonogram Robét,
uwzgledniajacy program wytgczen urzgdzen na terenie obiektu, z uwzglednieniem warunkéw
ruchowych infrastruktury PERN. Harmonogram powinien by¢ uzgodniony przed
przekazaniem placu budowy a nastepnie aktualizowany w ramach dalszego postepu robaét.

e. Po przekazaniu placu budowy realizacja przez Wykonawce prac niebezpiecznych wymaga
pisemnego zezwolenia PERN. Zasady postepowania w obszarze BHP, ppoz., ochronie
srodowiska podczas wykonywania prac na terenie PERN okreslajg zatgczane do kazdej
umowy: ,, Wytyczne BHP, ochrony srodowiska oraz ochrony przeciwpozarowej do
obowigzkowego stosowania dla Wykonawcéw prac na obiektach PERN S.A.”. Znajomos¢ i
przestrzeganie wytycznych jest niezbedna do bezpiecznej realizacji prac.

WAZNE!

Brak dokumentéw, ktére sg wymagane przy przekazaniu placu budowy moze zostac
potraktowane jako niewykonanie obowigzku umownego z winy Wykonawcy.
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Zgtoszenie podwykonawcy

Mozliwos¢ zatrudniania podwykonawcéw i dalej dalszych podwykonawcdéw jest okreslona juz
na etapie postepowania przetargowego w SIWZ i ma swoje odzwierciedlenie w zapisach
umownych.

Zgtoszenie podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy przez Wykonawce musi nastgpi¢ nie
poézniej niz 14 dni przed planowanym przystgpieniem do prac przez podwykonawce.

W zgtoszeniu zamiaru powierzenia prac podwykonawcy Wykonawca musi zawrzec:

identyfikacje podwykonawcy, podwykonawcy WY AWCVY O WV
m.in.: nazwa firmy, adres, NIP przystugujacego mu

wynagrodzenia

PERN ma prawo w przeciggu 14 dni od otrzymania zgtoszenia podwykonawcy wnies¢ swoj
sprzeciw na pismie. Jesli tego nie uczyni po 14 dniach nastepuje milczaca zgoda.
Wykonawcy musza ztozy¢ zgtoszenie podwykonawcy w ramach realizacji danej umowy,
nawet jesli wskazywali go w ztozonej ofercie w toku postepowania przetargowego.
Pracownicy zatrudnionego podwykonawcy zobowigzani sg do przestrzegania tych samych
przepisdw bezpieczenstwa, tak jak kazdy pracownik Wykonawcy, m.in. bezpieczeristwa
pozarowego, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony srodowiska zgodnie z
dokumentem ,Wytycznych BHP, ochrony srodowiska oraz ochrony przeciwpozarowej do
obowigzkowego stosowania dla Wykonawcow prac na obiektach PERN S.A.”.

Na etapie rozliczenia prac z Wykonawcg, PERN wymaga oswiadczen podwykonawcéw
potwierdzajgcych zaspokojenie zobowigzan Wykonawcy wobec podwykonawcy.
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Aneksowanie umowy

a. PERN dopuszcza aneksowanie umowy w zakresie wynagrodzenia, zakresu rzeczowego lub

terminu realizacji umowy przede wszystkim z powoddw:

Zlecenia prac dodatkowych przez PERN

Uzgodnienia z Wykonawca wykonania robot zamiennych

Zaniechania niektorych robét przez PERN

Niemoznos¢ dotrzymania terminu realizacji umowy z przyczyn niezawinionych przez
Wykonawce, m.in. opdznienia ze strony Urzedow podczas uzyskiwania zgod,
pozwolen, decyzji administracyjnych

Niemoznos¢ dotrzymania terminu realizacji umowy z przyczyn niezawinionych przez
Wykonawce, m.in. brak mozliwosci wytgczenia instalacji technologicznych

przeznaczonych do prac

Niemoznos¢ dotrzymania terminu realizacji umowy z przyczyn niezawinionych przez
Wykonawce, m.in. brak mozliwosci dalszej realizacji prac z powodu niemozliwych do
przewidzenia warunkéw pogodowych

b. W przypadku opdinien niezaleznych do Wykonawcy warunkiem wyrazenia zgody przez PERN
na zmiane terminu realizacji umowy jest wykazanie nalezytej starannos$ci Wykonawcy w
zakresie realizacji prac. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do udzielania wszelkich
wyjasnien i odpowiedzi potwierdzajacych nalezytg starannosé. PERN w takich przypadkach
wymaga przedstawienia chronologii zdarzen w formie prostej tabeli, np.:

Data

rozpoczecia
[data]

23.06.2023

30.06.2023

03.07.2023
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Data

zakonczenia

[data]

30.06.2023

03.07.2023

16.09.2023

Dtugos¢
etapu
[ilo$¢ dni]

Zatwierdzenie
projektu 7
budowlanego

Ztozenie
whniosku o
pozwolenie na
budowe
Uzyskanie
decyzji o
pozwoleniu na
budowe

75

Strona

procedujaca

PERN

Wykonawca

Urzad
Gminy NN

Komentarz

Projekt
zatwierdzony bez
uwag

Whniosek ztozony w
poniedziatek po
weekendzie

Whniosek
rozpatrzony bez
uwag Urzedu, 10 dni
po terminie KPA

Dokument
potwierdzajacy

Raport KODT-
zatacznik 1

Whniosek o wydanie
pozwolenia na
budowe- zatgcznik 2

Decyzja o
pozwoleniu na
budowe- zatacznik 3



c. Aneksowanie umoéw, ktére zostaty zawarte za zgodg Zarzadu PERN, réwniez wymaga zgdd
Zarzadu PERN.

d. Nalezy pamieta¢, ze PERN potrzebuje czasu na procedowanie wniosku o aneksowanie umowy
i samo jej aneksowanie. Dlatego tez prosba o aneksowanie umowy ze strony Wykonawcy
powinna nastgpi¢ niezwtocznie w momencie powziecia informacji przez Wykonawce o
wystgpieniu takiej potrzeby.

e. Aneksowanie umoéw po terminie ich realizacji wymaga dodatkowych analiz formalnych
zwigzanych z faktem wystgpienia kar umownych z tytutu niedotrzymania terminu koricowego
umowy. W takim przypadku Wykonawca moze zostac¢ poproszony o dodatkowe wyjasnienia
potwierdzajgce jego nalezytg staranno$é i brak zwtoki.

WAZNE!

Zmiany tresci Harmonogramu Rzeczowo — Finansowego umowy, nieskutkujgce zmiang wysokosci
wynagrodzenia Wykonawcy, terminu realizacji przedmiotu umowy ani zakresu rzeczowego
umowy, nie bedg wymagajg formy pisemnego aneksu do umowy.
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Odbiory

W ramach realizacji umowy moga wystepowac odbiory:

Odbioér Dokumentacji — przeprowadzany na podstawie protokotu przekazania
Dokumentacji przez Wykonawce i zakonczonego procesu jej akceptacji przez KODT
(Raport KODT). Odbidr konczy sie protokotem przyjecia/odbioru Dokumentacji

Termin: Przekazanie dokumentacji przez Wykonawce musi nastgpi¢ zgodnie z
harmonogramem rzeczowo-finansowym lub terminem okreslonym w umowie w
przypadku umoéw projektowych

Odbidr robat ulegajacych zakryciu lub zanikajgcych — przeprowadzany na podstawie
zgtoszenia gotowosci do przeprowadzenia odbioru, zakonczony wpisem do dziennika
budowy lub w szczegdlnych przypadkach odrebnym protokotem

Termin: co najmniej 1 dzien roboczy przed planowanym terminem
zakryciem/zakonczeniem roboét

Odbiodr czesciowy — przeprowadzany na podstawie pisemnego zgtoszenia gotowosci do
odbioru czesciowego, zgodnie z etapami harmonogramu rzeczowo-finansowego,
zakonczony protokotem odbioru czesciowego

Termin: nie pozniej niz z dniem wskazanym w harmonogramie rzeczowo-
finansowym, jako dzien zakonczenia danego etapu

Odbior koncowy — przeprowadzany na podstawie pisemnego zgtoszenia gotowosci do
odbioru konncowego, zgodnie z terminem korncowym umowy, zakonczony protokotem
odbioru koncowego

Termin: nie pozniej niz z dniem wskazanym w umowie, jako termin zakonczenia

Odbiér Dokumentacji przeprowadzajg przedstawiciele Komisji Oceny Dokumentacji
Technicznej.

Odbiory robdt ulegajgcych zakryciu lub zanikajgcych przeprowadza wskazany w umowie
Inspektor Nadzoru Inwestorskiego.

Odbiory czesciowe i odbiér koncowy przeprowadza powotana przez Dyrektora Pionu Komisja
Odbiorowa.

Termin odbioru i sktad Komisji Odbiorowej sg kazdorazowo przekazywane Wykonawcy przed
odbiorem. Wykonawca moze prosi¢ o dogodny dla niego termin odbioru w przypadku braku
mozliwosci stawienia sie na odbiorze w pierwotnym terminie.
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f. Podczas odbioréow czesciowych i odbioru korncowego Wykonawca powinien przedstawic:

e oswiadczenie Kierownika Budowy, ze wszystkie zgtoszone roboty zostaty wykonane
zgodnie z umowa, ofertg, wiasciwymi normami, prawem budowlanym i innymi
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, jak rdwniez z zachowaniem
wymaganej jakosci,

e dokumenty potwierdzajgce dopuszczenie do zastosowania w Polsce materiatdw i
urzadzen uzytych przy wykonaniu zgtaszanych robét,

e atesty i certyfikaty zastosowanych materiatow,

e protokoty wszystkich przeprowadzonych w ramach umowy odbioréw technicznych i
prob,

e dokumenty potwierdzajgce sposdb zagospodarowania odpaddw niebezpiecznych
powstatych po robotach,

e dokumentacje powykonawczg ze szczegétowym wykazem dokumentacji odbiorowej
powykonawczej oraz protokotéw z wykonanych badan i préb, dostosowanej do
Systemu Zarzadzania Majgtkiem SEZAM Zamawiajgcego,

e ostateczng decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie / potwierdzenie dokonania
skutecznego zawiadomienia wtasciwego organu administracji publicznej o
zakonczeniu robot (w zaleznosci od tego ktére z nich bedzie wymagane).

g. Podczas odbioru Komisja Odbiorowa moze stwierdzi¢ wady istotne lub nieistotne.

h. Wady istotne stwierdzone podczas odbioru powodujg, ze PERN odmawia dokonania odbioru.

i. Wady nieistotne umozliwiaja dokonanie odbioru i przekazanie przedmiotu umowy do
eksploatacji. W przypadku wad nieistotnych Komisja odbiorowa wyznacza Wykonawcy
termin na ich usuniecie.

j- Do momentu usuniecia przez Wykonawce wad nieistotnych PERN ma prawo na zatrzymanie
kaucji nalezytego usuniecia wad nieistotnych, ktéra stanowi 10 % wartosci netto faktury
wystawionej na podstawie protokotu odbioru, w ktérym wskazano wystgpienie wad. Kaucja
jest zwracana Wykonawcy w przeciggu 30 dni od momentu potwierdzenia usuniecia wad
nieistotnych.
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Rozliczenie koncowe

Po zakonczeniu danego etapu zadania lub catego zadania zgodnie z umowg wykonawcy
nalezy sie wynagrodzenie ryczattowe. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do
wystawienia faktury, do ktdrej nalezy zatgczyé wymagane przez PERN dokumenty:

Protokét odbioru Dokumentacji/czesciowy/koncowy bez wad istotnych — bedacy
podstawg dla PERN do stwierdzenia podstawy realizacji zaptaty wynagrodzenia

- kopie faktur wystawionych przez tych Podwykonawcow (dalszych Podwykonawcéw) z
tytutu wykonywanych przez nich prac lub Robot

- kopie potwierdzen dokonanych przez Wykonawce przelewdéw na kwoty wynikajace z
faktur wystawionych przez wszystkich Podwykonawcow (dalszych Podwykonawcow)

- oswiadczenia Podwykonawcow (dalszych Podwykonawcéw), ztozone nie wczesniej niz
w dniu wystawienia faktury przez Wykonawce, ze otrzymali oni nalezne im z tego
tytutu wynagrodzenie i ze wszelkie ich roszczenia wobec Wykonawcy zostaty
zaspokojone

Notatka potwierdzajgca usuniecie wad nieistotnych — notatka moze zostac przestana
po wystawieniu faktury, lecz nie pdzniej niz z dniem terminu usuniecia wad
nieistotnych wskazanym przez Komisje odbiorowg

Zaptata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy nastgpi 30 - ego dnia od otrzymania przez
Zamawiajgcego poprawnie wystawionej faktury, na rachunek bankowy Wykonawcy w niej
wskazany, znajdujacy sie w wykazie podmiotéw, zarejestrowanych jako podatnicy VAT, na
dzien realizacji ptatnosci, publikowanym przez Krajowa Administracje Skarbowa.
Wykonawca moze przesta¢ do PERN fakture w formie elektronicznej - na adres:
faktury@pern.pl po uprzednim ztozeniu Oswiadczenia o akceptacji faktur w formie
elektronicznej.

Szczegdty finansowe dotyczace wystawienia faktury znajdujg sie w zatgczniku do umowy, pn.
»Standardy finansowe”.

PERN moze, w kazdym czasie i na dowolnym etapie realizacji umowy, zgda¢ od Wykonawcy
podania danych niezbednych do rozliczenia poszczegdlnych srodkéw trwatych ujetych w
ramach umownego wynagrodzenia ryczattowego. Przekazanie danych przez Wykonawce
powinno nastgpié nie pézniej niz 14 dni przed planowanym przez Wykonawce zgtoszeniem
gotowosci do odbioru. Wzér tabeli stuzgcej do przekazania danych do rozliczenia srodkow
trwatych znajduje sie na stronie internetowej Zamawiajgcego (www.pern.pl/platforma-

zakupowa).
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Kontakty

a. Przy kazdej umowie PERN podaje kontakty stuzbowe do osdb petnigcych odpowiednie
funkcje przy realizacji zadania:
e nadzér formalno-prawny nad realizacjg umowy ze strony Zamawiajgcego,
e biezgcy nadzér techniczny nad realizacjg robét ze strony Zamawiajgcego,
e biezgca koordynacja i organizacja robdt na terenie obiektu ze strony Zamawiajacego,
e przedstawiciel stuzb Eksploatacji,
o Inspektor Nadzoru Inwestorskiego,
e przedstawiciel stuzb BHP ze strony Zamawiajgcego,
e przedstawiciel stuzb ppoz. ze strony Zamawiajgcego,
e przedstawiciel stuzb Ochrony Srodowiska ze strony Zamawiajgcego.
b. W zaleznosci od rodzaju zadania niektére funkcje mogg nie by¢ podane w kontaktach lub
moga pojawic sie dodatkowe.
c. W umowie wystepujg rowniez adresy e-mail:
e do przesytania faktur drogg elektroniczng: faktury@pern.pl,
e osoby, z ktdrymi nalezy sie kontaktowaé w sprawie Ubezpieczenia:
ubezpieczenia_pern@pern.pl,
o kontakt w sprawie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy:
gwarancjie@pern.pl,
e adres do sktadania o$wiadczen dla faktur w formie elektronicznej: pern@pern.pl.
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