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Zwazywszy, 2e:
1) sp6tka PERN S.A. z siedzibg w Plocku nie podlega pod ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamdwien publicznych;
2) nadrzednym celem Zamawiajacego jest realizacja zasady nabywania Dostaw, Uslug iRobét
Budowlanych na najkorzystniejszych dla Zamawiajgcego warunkach;
3) dochowanie przez Zamawiajacego zasad gospodarnosci, celowosci, transparentnodci, naleiytej
starannofci, zachowania uczciwe] konkurencji oraz réwnego traktowania Wykonawcéw w toku
przygotowania oraz przeprowadzania procesu wyboru najkorzystniejszej oferty jest optymalnym
sposobem realizacjl zasady, o ktérej mowa w pkt 2 powyiej.
PERN S.A. przyjmuje niniejszy Regulamin celem jego stosowania wramach nabywania Dostaw, Ustug
i zlecania wykonania Robét Budowlanych.
Niestosowanie si¢ do postanowiedd niniejszego Regulaminu jest cigikim naruszeniem obowigzkéw
pracowniczych.
Wszyscy uczestnicy procesu zakupowego zebowigzani sg do nieujawniania zadnych informacji zwigzanych
z realizowanymi zakupami osobom, ktére nie biorg udziatu w danym Zakupie. W uzasadnionych przypadkach
uczestnik Zakupu —~ po uprzednim uzyskaniu zgody Przewodniczgcego — moze udzieli€ wyiej wymienione
informacje swoim przetozonym oraz innym upowaznionym osobom.

§1.
Definicje
1. Dla potrzeb interpretacji Regulaminu ustala sie nastepujace definicje poniiszych pojeé:

1) Ankieta bezpieczefistwa — oéwiadczenie Wykonawcy, podpisane zgodnie 2 reprezentacjs, majace na
celu weryfikacje przez Zamawiajacego spelnienia przez Wykonawce wymogdw, o ktérych mowa
w art, 28 RODO, w przypadku gdy Zakup wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych osobowych;

2) Awaria~2godnie z aktualnie obowigzujgca procedury dotyczacq postgpowania z awariq w PERN S.A,
to niezaplanowana nagla, catkowita lub czedciowa utrata zdolno$ci OTP {Obiekt Techniczny PERN —
maszyna, urzadzenie, sie¢ techniczno-technologiczna powigzana funkcjonainie, logicznie i/lub
techniczrie zaprojektowana do wykonania okreslonych funkcjonalnosci  {przesytanie i
magazynowanie ropy i paliw) do realizowania zaprojektowanych funkcjonalnosci mogaca stworzyé
zagrotenie dla Judzi, mienia lub $rodowiska;

3) Cena transferowa — rezuitat finansowy warunkow ustalonych w wyniku powiazar z PERN S.A. w tym
cena, wynagrodzenie, wynik finansowy, wskaZnik;

4) CRU - (skrot od nazwy ,Centralny Rejestr Umdw”) cze$¢ Systemu Zakupowego umoiliwiajgca
rejestracje Uméw;

5) Dostawy - nabywanie rzeczy lub praw, w szczegdinoéei: na podstawie umowy sprzedaiy, dostawy,
jak réwniei uzyskiwanie prawa do korzystania zrzeczy lub praw albo do korzystamia i poblerania
pozytkdéw z rzeczy lub praw;

6) Dziat Zakupéw — komérka organizacyjna Zamawiajgcego, do ktérej — zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Zamawiajqcego - nalezy m.in. zarzadzanie procesem zakupowym;
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7) Dzial Prawny — komérka organizacyjna Zamawiajacego, do ktorej — zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym —nalezy m.in. prowadzenie obstugi prawnej Spotki;

8) Dzial Bezpieczeristwa Informacji — komdrka organizacyjna Zamawiajacego, do ktérej — zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym PERN S.A. — naleZy m.in. zarzadzanie procesem bezpieczefstwa
informacji;

9) GK PERN — Grupa Kapitatowa PERN w skiad ktdrej wchodza PERN S.A., NAFTOPORT Sp. z 0.0,
Naftoserwis Sp. z 0.0., Naftor Sp. z 0.0., Siarkopol Gdarisk S.A., Sarmatia Sp. z 0.0.;

10) Informacje wewnetrzne - s3 to informacje, ktére wymagaja zapewnienia poufnoéci poniewaz ich
nicuprawnione ujawnienie moie powodowaé negatywne nastepstwa dla Spdtki. Informacje
wewnetrzne s3 kiasyfikowane z podziatem na podkategorie:

a) Informacje wewnetrzne bedgce tajemnicy przedsiebiorstwa,

b) Informacje wewngtrzne bedace danymi osobowymi,

¢) Informacje wewnetrzne pozostate — informacje nie zaliczane do tajemnicy przedsigbiorstwa
i danych osobowych a wymagajace zachowania poufnosci ze wzgledu na wymagania prawne,
umowne lub interes Spotki;

11) Inicjator Zakupu/Postepowania lub Inicjator - koordynator, kierownik, menager komdrki
organizacyjnej lub inna osoba dziatajaca w imieniu komérki erganizacyjnej, ktéra zleca realizacje
Zakupu;

12} Kategoria Zakupowa — zbiér obejmujacy Zakupy, ktére ze wzgledu na swoje specyficzne cechy
powinny byé zarzadzane w jednorodny sposdb;

13) Kierownlk Dziatu Zakupdw — Kierownik tego Dziatu lub upowainiony przez niego koordynator
z Dziatu Zakupdw;

14) Komisja Przetargowa lub Komisja -~ zesp6t powolany do reafizacji procesu zakupowego w oparciu
o postanowlenia niniejszego Regulaminu;

15) Kupiec ~ pracownik Dziatu Zakupéw lub Zespotu Wsparcia, ktory samodzielnie przeprowadza proces
zakupowy, chyba ze zostata powofana Komisja Przetargowa, w ktorej moze petni¢ jednoczednie role
Przewodniczacego i Sekretarza;

16) Kupujacy lub Prowadzacy postgpowanie — Inny niz Kupiec pracownik Spéiki, ktéry przeprowadza
proces zakupowy w Systemie Zakupowym;

17} Najkorzystniejsza oferta - oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy dia Zamawiajacego bilans
kryteriéw oceny oferty;

18) Oferta czeéciowa — oferta zioiona na czes$¢ Zakupu przewidziang w danym postepowaniu;

19) PCT - Procedura Cen Transferowych w Grupie Kapitatowe] PERN, cbowlazujaca na podstawie
wewnetrznego aktu korporacyjnego;

20) Platforma zakupowa - czeéé Systemu Zakupowego, za pomoca ktérej prowadzone sa Zakupy,
ktérego obstuga jest szczegblowo opisana w Instrukji udytkownika Platformy zakupowej
udostepnionej w Intranecie PERN S.A. w dokumentach Pionu Handlowego PERN S.A.;

21) Postepowanie —procedura, na ktora skladajq si¢ wszystkie czynnoéci zwigzane z dokonaniem Zakupu
o Wartosci powyzej kwoty 50 000 PLN netto;

22) Regulamin - niniejszy dokument;

23) Roboty Budowlane - roboty, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawe budowlane;
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24) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE} 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 T,
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
o ochronie danych);

25) SIWZ — {skrot od nazwy ,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zakupy”) dokument ckreslajgcy
przedmiot i warunki Postepowania w sprawach dotyczacych Zakupdw, zawierajacy zbior wymagai
i wytycznych opisujacych w sposéb moiliwie wyczerpujacy ijednoznaczny przedmiot Zakupy,
warunki udzialu w Postepowaniu oraz inne czynniki iokolicznoici mogace miel wplyw
na przygotowanie oferty przez Wykonawce;

26) System Zakupowy - elektroniczne narzedzie uZamawiajacego, sluzace do obslugi procesu
zakupowego;

27) Transakcja kontrolowana — ustalenia umowne z podmiotem powigzanym z PERN S.A.;

28) Umowa - odpltatna umowa zawarta pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawea ustalajaca warunki
realizacji Dostaw, Ustug lub Robét Budowlanych., Naleizy przez to rozumieé réwniei zlecenia,
zaméwlenia, aneksy, porozumienia;

29) Umowa ramowa — odplatna umowa zawarta pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawea, ktérej celem
jest ustalenie warunkéw realizacji Dostaw, Ustug lub Robdét Budowlanych jakie moga zostaé
udzielone cyklicznie w okreslonym czasie;

30) Uslugi — $wiadczenia na rzecz PERN S.A., ktérych przedmiotem niesa Dostawy lub Roboty
Budowlans;

31) Wartoéé Zakupu Jub Wartoéé — szacunkowa wartoéé netto Zakupu ustalona na etapie przygotowania
Whiosku Zakupowego;

32) Wartoéf rzeczywista — wartos¢ Najkorzystniejszej oferty wybranej w toku Postgpowania;

33) Wniosek Zakupowy - wewnetrzny dokument utworzony w Systemie Zakupowym zwigzany
z realizacjy procesu zakupowego {wszczecie Zakupu /Postgpowania nastgpuje poprzez akceptacje,
a zakonczenie poprzez zatwierdzenie Zakupu / Postepowania);

34) Wykonawea — osoba fizyczna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowodci prawnej
lub osoba prawna, ktéra bierze udziat w Postepowaniu lub z ktéra zawarto Umowe;

35) Zamawiajacy Jub Spétka — PERN S.A. z siedzibg w Piocku przy ul. Wyszogrodzkiej 133;

36) Zakupy — odptatne nabywanie Dostaw, Ustug lub zlecanie wykonania Robét Budowlanych;

37) Zakup planowany — Zakup, dla ktérego wydatki ujete s w obowigzujacym w PERN S.A. Planie
inwestycji lub obowiazujacym w PERN S.A. Planie Remontdw (w ramach wyszczegdinionych zadah
lub programéw w danym planie} badé ujete sy w budiecie kosztéw;

38) Zakup nieptanowany — kaidy inny Zakup niz Zakup planowany;

39) Zarzqd — Zarzad Zamawiajacego.

§2.
Zakres stosowania
1. Postanowient Regulaminu nie stosuje sie w przypadku:
1) Zakupdéw o Wartosci réwnej lub nizszej niz 5 000 PLN netto;
2) Zakupdw, ktérych przedmiotem s3 ustugl notarialne;
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3) Ustug transportu kolejowego, autobusowego, morskiego lub Zeglugi érodladowej, lotniczego;

4) Umodw z obszaru prawa pracy;

5) Ustug finansowych zobszaru ustug bankowych (m.in.: otwieranie i prowadzenie rachunkdw
bankowych, lokowanie wolnych Srodkéw pleniginych, ustug finansowych zwigzanych z emisjg,
kupnem fub transferem papieréw wartoéciowych lub innych instrumentdw finansowych, nabywanie
produktéw bankowych np. karty, pozyskiwanie kredytow bankowych iinnych irédet finansowania)
ustug ubezpleczeniowych realizowanych za posrednictwem brokera ovaz ustug brokerskich
w zakresie wsparcia w przygotowaniu i wdroZeniu programéw ubezpieczenia dla PERN 5.A. lub Grupy
Kapitatowej PERN;

6) Napraw pojazdéw bedacych wiasnodcia Zamawiajacego, ktdrych koszty podlegajg rozliczeniu
w ramach ubezpieczen komunikacyjnych;

7) Ustug hotelarskich, restauracyjnych, gastronomicznych np. positkdw regeneracyjnych;

8) Reprezentacji Zamawiajacego;

9) Napraw pojazdéw bedacych wlasnosciz Zamawiajacego w przypadku, gdy koszt naprawy
nie przekroczy jednorazowo kwoty 10 000 PLN netto;

10) Promodcji, reklamy;

11) Zakupéw ustug zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracownikéw w formie
szkolne] i pozaszkolnej {np. kursy, szkolenia, warsztaty, konferencje, studia podyplomowe, wyisze
itp.);

12) Ustug pocziowych;

13) Zaskupéw udzielanych w zwigzku z pilng potrzebg zapobiezenia Awarii, usunieciu Awarii bad?
usunieciu przyczyn lub skutkdw Awarii, przy czym w przypadku Zakupow:

(a) zwiazanych z oczyszczaniem gruntéw zanieczyszczonych wskutek Awarif Regulamin nie ma
zastosowania, jedynie gdy Zakup dotyczy:

I. wykonania badan geosozologicznych w celu okreslenia wielkoci i zasiggu zanieczyszezenia
{rodowiska gruntowo — wodnego,

Il. sczerpywania rozlanych paliw/ropy badi niezwlocznego wywozu silnie zanieczyszczonej
ziemi i zabezpieczenia przed rozprzestrzenianiem sig zanieczyszczen oraz zwigkszeniem strat
srodowiskowych | ekonomicznych;

{b) dotyczacych urzgdzen laboratoryjnych niezbednych dla zapewnienia ciaglosci kontroli jakodci
praduktéow w przypadku, gdy koszt usunigcia Awarii nie przekroczy jednorazowo kwoty
50 000 PLN netto;

14} Czynnoéci organdw administracji miar i podleghych im urzedéw oraz czynnodci jednostek dozoru
technicznego;

15) Czynnoéci akredytowanych laboratoriéw wzorcujgcych;

16} Ustug dostepu i konserwacji infrastruktury kolejowej zawieranych z zarzadzajacymi infrastrukturg
lub wskazanyml przez nich podmiotami;

17} Ustug $wiadczonych przez przewoinikdw kolejowych, niezbednych dla realizacii dostaw dla Baz
Paliw, wybranych przez kontrahentéw i dziatajacych na ich zlecenie;

18) Ustug obowiazkowych przegladéw lub konserwacii pojazddw uiywanych przez Zamawiajgcego
realizowanych w autoryzowanych stacjach obstugi pojazdéw;

) W
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19) Zakupéw, ktérych przedmiotem jest nabycie wiasnosci nieruchomoscl oraz innych praw do
nieruchomosci, w szczegélnosci dzierzawy, najmu oraz ograniczonych praw rzeczowych
na nienuichomosci;

20) Zakupéw czasu antenowego oraz publikacji prasowych, wtym ogloszefh prasowych oraz
internetowych;

21) Zakupdw, ktdrych przedmiotem sa:

a) Dostawy wody zapomocy sieci wodociggowej lub odprowadzenie Sciekéw do sieci
kanalizacyjnej;

b) Dostawy ciepla z siecl cieptowniczej;

c) Zakup energii elektrycznej dla PPE {punktow poboru energil) nieprzystosowanych do TPA oraz
Ustugi przesytowe i przylgczeniowe lub dystrybucyjne energii elekirycznej, ciepta ipaliw
gazowych.

2. Zakupy wskazane w ust. 1 powyiej:

1) nie moga by¢ dokonywane cyklicznie — jesli warto$¢ Zakupéw robionych cykiicznie w ciggu roku
{Zakupy tego samego asortymentu/tych samych ustug) przekroczy 5 000 PLN netto, wowczas
Inicjator realizujacy takie Zakupy, powinien podjaé dzialania w celu zawarcia umowy ramowej.
Inicjator powinien uruchomié postepowanie w Systemie Zakupowym w celu zawarcia umowy
TAMmMowej;

2) dokonywane s przez Inicjatora Postepowania w sposob zapewniajgcy najwyiszg starannosc,
bezstronnosé | obiektywizm, po uzyskaniu uchwal organéw korporacyjnych, jeleli s3 wymagane
przepisami prawa lub regulaciami wewnetrznymi;

3) musza byé udokumentowane wedtug zasad obowigzujgcych uZamawiajacego, np. na podstawie
faktury badZ rachunku;

4) powinny znajdowad sie wramach zatwierdzonych budizetéw kosztéw komoérek organizacyjnych
Zamawiajacego;

5) moga by¢ dokonane u wybranego Wykonawcy;

6) w ust. 1 pkt 9) — 21} wymagajq formy pisemnej i rejestracji w CRU — zgodnie z postanowieniami
§ 30 ust. 2.

3. Stosowanie postanowieri Regulaminu moie ulec zawieszeniu na czas okreSlony w catoscl iub
w okres$lonym zakresie w przypadku wprowadzenia standw nadzwyczajnych na czesci lub catym
terytorium paristwa, zaistnienja zdarzen lub sytuacji kryzysowych, ktére moga niekorzystnie wplywa¢ lub
stwarzaf zagroienie dla funkcjonowania Spdtki lub zapewnienia bezpieczeristwa energetycznego
panistwa. Decyzje w tym zakresie podejmuje Zarzad Spotki w formie uchwaly.

§3.
Postanowienia ogdine
1, Czynnoéci zwiazane 2 przygotowaniem oraz dokonaniem Zakupu winny by¢é wykonywane w sposdb
zapewniajacy najwyisza staranno$f, bezstronno$¢ iobiektywizm. Kaida osoba realizujaca Zakupy
zobowigzana jest do rzetelnego ich dokumentowania.
2. Zakupy prowadzone sy w sposéb zapewniajacy celowe igospodarne dokonywanie wydatkow oraz
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.
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3. Wszystkie Zakupy musza by¢ prowadzone w Systemie Zakupowym. Dla poszczegélnych Kategoril
Zakupowych moze by przyjeta strategia zakupowa, ktérej zatozenia beda mialy zastosowanie w ramach
nabywania Zakupéw z dane]j Kategorii Zakupowej.

4. Zakupy zatwierdzane sy pod warunkiem uprzedniego uzyskania uchwat organéw Spotki wymaganych
Statutem Spétki, przepisami Kodeksu Spotek Handlowych, Ustawy ozasadach zarzadzania mieniem
pafistwowym z dnia 16 grudnia 2016 r. lub innymi przepisami obowiazujgcymi Zamawiajgcego (jesli
uzyskanie takich zg6d jest w swietle tych regulacji wymagane).

5. Kazdy zwydatkéw musli byé udokumentowany przez Inicjatora Postepowania wedlug zasad
obowigzujacych u Zamawiajacego, np. na podstawie faktury badi rachunku.

6. W przypadku Transakgji kontrolowanych transakcje te podlegajg PCT.

7. Niedopuszczalne jest publikowanie na Platformie Zakupowej informacjl stanowigcych “Tajemnice PERN”
oraz “informacji wewnetrznych”, ktérych klasyfikacja wynika z wewngtrznych uregulowan
Zamawiajacego.

8. W toku prowadzonego Postgpowania o udzielenie Zakupu, w ktérym zachodzi potrzeba udostepnienia
Wykonawcy informacii, ktére wymagaja zachowania poufnosci (,Tajemnica PERN S.AM i ,informacje
wewnetrzne”), Zamawiajacy jest zobowigzany przed udzieleniem dostepu do tych informacii do uzyskania
od Wykonawcy O$wiadczenia o zachowaniu informacji w tajemaicy — od kaidej osoby ze strony
Wykonawcy, ktérej ten dostep bedzie udzielony. Oéwiadczenie stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

9. Inicjator Postepowania jest odpowiedzialny za wiasciwe przygotowanie dokumentacji, o ktérej mowa
w ust, 8 powyiej.

10. W przypadku, gdy Zakup wigie sie z powierzeniem przez Zamawiajgcego przetwarzania danych
osobowych w rozumieniu RODO, Zamawiajacy dokonuje weryfikadji Wykonawcy, na podstawie Ankiety
bezpieczefistwa lub audytu przeprowadzonego u Wykonawcy.

11. Z Wykonawcg, ktoremu udzielono Zakupu wigiqcego sie z powierzeniem przetwarzania danych
osobowych, Zamawlajacy zawiera umowe powierzenia przetwarzania danych esobowych.

12. Dostep do informacji, ktére Zamawiajacy cheiatby zachowaé w poufnoéci, bedzie moiliwy doplero po
zawarciu umowy o zachowaniu poufnosci.

13. Dokumentowanie Transakeji kontrolowanej jest uregulowane w powszechnie obowiazujacych przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych i PCT .

14, W uzasadnionych sytuacjach dopuszczaine sa odstgpstwa od postanowiefi zawartych w Regulaminie:

1) dla Zakupéw o Wartoéci ponizej 500 000 PLN netto (za wyjatkiem trybu Zakupu z Wolnej Reki) -
decyzje podejmuje Dyrektor nadzorujgcy Dzial Zakupéw, w uzgodnieniu z Dyrektorem Pionu
Inicjatora Postepowania, akceptujac/zatwierdzajac Wniosek Zakupowy;

2) w przypadku Zakupéw o Wartosci réwnej lub przekraczajacej 500 000 PLN netto oraz Zakupow
wymagajacych uchwat organéw korporacyjnych - decyzjg podejmuje Zarzad w formie Uchwaly.

15. Odstepstwa, o ktérych mowa w ust. 14 powyie} nie maja zastosowania do sytuacji wskazanych
w ust, 7-13 ninigjszego paragrafu.

A
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§4.
Opis przedmiotu Zakupu

Przedmiot Zakupu opisuje Iniciator Zakupu w sposéb mozliwie jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy

dostatecznie doktadnych izrozumiatych okreslefs, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci

mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu Zakupu nie opisuje si¢ w sposob, ktéry megtby

utrudniaé uczciwg konkurencje, wszczegolnoéel zaé nie opisuje si@ go poprzez wskazanie znakéw

towarowych, marek, patentéw lub pochodzenia.

Zastosowanie znakdw towarowych, marek, patentéw lub pochodzenia w przypadku nabywania rzeczy

i praw niezbednych do prawidtowego funkcjonowania przedsigbiorstwa Zamawiajgcego moiliwe jest

jedynie gdy jest touzasadnione specyfiky przedmiotu Zakupu oraz gdy zaistnleje jedna z poniiej

wymienionych przestanek:

1) nie ma moiliwosci opisania przedmiotu Zakupu za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen,

2) zapewnia to spbjno$é, jednolitosé lub kompatybilnosé z jui posiadanymi przez Zamawiajacego
rzeczami, prawami,

3) uzasadnione jest tointeresem ekonomicznym Zamawiajacego, wzgledaml technologicznymi
tub technicznymi,

wowczas Inicjator Postepowania moze podaf decyzje o dopuszczeniu opisu przedmiotu Zakupu poprzez

wskazanie znakéw towarowych, marek, patentéw Ilub pochodzenia; wtakiej sytuacjiwskazaniu

towarzyszq wyrazy ,lub réwnowaine”.

Inicjator Zakupu wnioskuje o dopuszczenie opisu przedmiotu Zakupu wraz z uzasadnieniem poprzez

wskazanie znakéw towarowych, marek, patentéw lub pochodzenia. Ostateczng decyzje podejmuje

Kupiec.

Za opis przedmiotu Zakupu odpowiada Inicjator.

§5.
Warto$é Zakupu

Warto§¢ Zakupu dla Dostaw iUslug ustala Inicjator woparciu o dane wynikajagce z wczesnle]
realizowanych Zakupéw na Dostawy |Ustugi, aktualne, udokumentowane rozpoznanie rynkowe nie
starsze niz 3 lata (np. informacje rynkowe od potencjalnych Wykonawcéw zebrane na podstawie
odpowiedzi na zapytania, w tym — zapytanie ¢ budiet}, ogélnodostepne cenniki, katalogi branzowe,
ogbinodostepne oferty alboe zgodnie ze wskazaniami ust. 2 ponizej.

Warto$¢ Zakupu na Roboty Budowlane Inicjator Postepowania ustala:

1) dla Zakupéw o Wartosci ponizej 500 000 PLN netto woparciu owartoéel szacunkowe ujgte
w 2atwierdzonych planach rocznych lub wieloletnich Spétki na dany rok albo w oparciu o analizy
rynkowe, dane wynikajace zwczesniej realizowanych Zakupéw na Roboty Budowlane
lub ogdlnodostepne cenniki icferty albo wycene szczegélowa elementéw skiadowych zakresu
rzeczowego Zakupu tub na zasadach okreslonych w pkt 2j ponizej;

2) dla Zakupéw o Wartosci rownej lub przekraczajacej S00 000 PLN netto na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentacjl projektowej,
analizy kosztowej zakresu rzeczowego okreflonego wformularzu zgloszenia zadania
remontowego / Karcie Oceny Whniosku Inwestycyjnego / Zgtoszeniu Usiugi Remontowej albo
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na podstawie planowanych kosztéw Robdt Budowlanych okreslonych w wytycznych funkcjonalno
~ uzytkowych, jezell przedmiotem Zakupu Jest wykonanie Robét Budowlanych;

b) analizy kosztowej zakresu rzeczowego okreSlonege wformularzu zgloszenia zadania
remontowego albo planowanych kosztéw prac projektowych iplanowanych kosztéw Robét
Budowlanych okreélanych na podstawie wytycznych funkcjonalne - uiytkowych, jeieli
przedmiotem Zakupu jest zaprojektowanie i wykonanie Robét Budowtanych.

3. Jeieli po ustaleniu Wartosci Zakupu nastgpita zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane
ustalenia, Inicjator dokonuje ponownego ustalenia Wartosci Zakupu.

4, W przypadku 2awierania Uméw na czas nieoznaczony, Wartoéé Zekupu dla Dostaw, Ustug ustala sig
odpowiednio stosujac zasady podane wust. 1 powyzej z uwzglednieniem 12 miesiecznego okresu
wykonywania Zakupu. Z tym zastrzeZzeniem, iz przed uplywem 12 miesigcznego okresu wykonywania
Zakupu, przy uw:zglednieniu dalszej woli jego wykonywania, konieczne jest ponowne uzyskanie
wymaganych zgéd, w tym uchwat organéw Spétki (jesli bedg wymagane), na kolejny okres wykonywania
Zakupu. Powyisze powinno znale’¢ odzwierciedlenie w postanowieniach Umowy. Informacje o©
przedmiotowym Zakupie muszq uwzgledniaé réwniei informacje o Wartoéci Zakupu z uwzglednieniem
5-letniego okresu wykonywania Zakupu.

5. W przypadku zawierania Umbw naczas oznaczony, Wartoét Zakupu dia Dostaw, Ustug ustala sie
odpowiednio stosujac zasady podane w ust. 1 powyiej, na caly okres obowigzywania umowy.

6. Jezeli w jednym Postepowaniu Zamawlajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania Ofert czeéciowych Inicjator
Postepowania okresla Warto$é¢ Zakupu kazdej czesci.

7. Nie dopuszcza sie zanizania Wartoéci Zakupu lub dzielenia Zakupu na czeéci w celu ominigcia zasad
wyboru Wykonawcy oraz pragéw kwotowych okreslonych Regulaminem. Nie stanowi naruszenia zasad
okreélonych w zdaniu poprzednim prowadzenie powtarzajacych sig Postepowari na odbiér odpadow
w sytuacji braku moiliwosci znalezienia jakiegokolwiek odbiorcy, odbiorcy na czas diuZszy lub innego
odbiorcy niz odbiorca na odbi6r konkretnej partii odpadéw, przy czym dopuszcza sig wspdtprace z tym
samym odbiorca, pod warunkiem prowadzenia za kazdym razem udokumentowanego Postepowania.
Zaleca sie stosowanie Uméw ramowych zgodnie z § 31. Osobg odpowiedzialng za dzielenie Zakupu jest
Dyrektor Inicjatora.

8. Za ustalenie Wartosci Zakupu oraz jej nalezyte udokumentowanie odpowiada Inicjator.

§6.
Zakupy o Wartosci powyiej 5 000 do 50 000 PLN netto wigcznie

1. Zakupéw dokonuje Inicjator Zakupu na podstawle udokumentowanego (np. w formie notatki stuzbowej
albo wydrukéw e-mail) rozpoznania rynku. W ramach rozpoznanta rynku wymagane Jjest pozyskanie co
najmniej 2 ofert na przedmiotowy Zakup. Wystarczajaca bgdzie 1 oferta jesli udokumentowany zostanie
fakt wystania zapytan ofertowych do co najmniej 5 Wykonawcdw, niepowiazanych ze soba kapitatowo
lub osoboweo i otrzymania od nich potwierdzenia dostarczenia zapytania ofertowego. Przeprowadzenie
Zakupu na Platformie zakupowej bedzie zwalniato z obowiazku udokumentowania wysfania zapytan
pod warunkiem, Ze zapytanie na Platformie zakupowej bedzie wyslane do co najmniej 5 Wykonawcéw,
niepowigzanych ze sobq kapitalowo lub osobowo.

2. Zakupy o Wartosci powyiej 5 000 do 50 000 PLN netto:

g



P

10.
11
12,

13.

w PERN S.A.

1} moga byé realizowane przez Platforme zakupows,
2} musza by¢ poprzedzone przeprowadzeniem negocjac)i,
3) wymagaja formy pisemnej i rejestracji — zgodnie z postanowieniami § 30 ust. 1 ust. 2 pkt 1}i2),
4) oferty moga by¢ skladane pisemnie lub elektronicznie,
5} nie wymagajg stosowania postanowien § 7 i nast,, z zastrzezeniem postanowiei) wprost odnoszacych
sie do nich.
§7.
Dialog techniczny
inicjator Zakupu, przed akceptacjg Wniosku Zakupowego, za zgoda Dyrektora swojego Pionu, moze, przy
wspiludziale Dzialu Zakupéw, przeprowadzi€é dialog techniczny zwracajge si¢ do pedmiotéw
zewnetrznych o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu
przedmiotu Zakupu, SIWZ, zapytania o cene, ogloszenia iub okreslenia warunkéw Umowy {,Dialog
techniczny”).
Zasady przeprowadzenia iudzialu w Dialogu technicznym kaidorazowo okresla regulamin Dialogu
technicznego sporzadzany przez inicjatora Zakupu.
Warunkiem uczestnictwa w Dialogu technicznym moie byé wszczegblnosci zloienie wnioskéw
o dopuszczenie do Dialogu lub spetnienie innych wymagan okreslanych kaidorazowo w regulaminie
Dialogu technicznego.
Dialog techniczny prowadzi sie w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne
traktowanie Wykonawcow i oferowanych przez nich rozwigzan.

. Dialog techniczny nie musi skutkowat wszczeciem Postgpowania,
. Czynnoécl zwigzane z przygetowaniem oraz przeprowadzeniem Dialogu technicznego wykonuje zespst

Dialogu technicznego. Zespot Dialogu technicznego powolywany jest przez Dyrektora Pionu Inicjatora
stosownym Zarzgdzeniem wewnetrznym wiasciwego Dyrektora Pionu sposréd pracownikéw Pionu
Inicjatora oraz je$li zajdzie taka potrzeba, spodréd pracownikdéw innych komdrek organizacyinych,
posiadajacych wiedze i doswiadczenie z zakresu przedmiotowego Dialogu technicznego, po uzyskaniu
zgody bezposredniego przelozonego danego pracownika zgodnej z regulacjami obowigzujacymiw Spéfce.

. Inicjator Zakupu publikuje ogloszenie o Dialogu technicznym na Platformie zakupowej iub kieruje

zaproszenie do wybranych pedmiotéw w formie elektronicznej lub pisemnej.

. Dialog techpiczny moize mieé forme osobistych spotkar, teiekonferencji, pisemng lubforme

elektroniczng.

. Po przeprowadzeniu Dialogu technicznego, zespét Dialogu technicznego sporzadza raport

2 podsumowaniem.

Zespdt Dialogu technicznego moie zakoficzyé Dialog techniczny na kaidym jego etapie bez podania
przyczyny.

O zakorczeniu Dialogu technicznego zespdt Dialogu technicznego Informuje wszystkie podmioty, ktére
braty w nim udzial. Zakorczenie Dialogu technicznego nie wymaga podania uzasadnienia.

Informacje o przeprowadzeniu Dialogu technicznego zamieszcza si¢ w SIWZ / ogloszeniu o Zakupie bad:
zapytaniu o cene, ktérego dotyczyl Dialog.

Za udziat w Dialogu technicznym podmicty w nim uczestniczace nie otrzymujg wynagrodzenia ani zwrotu
kosztéw zwigzanych z udziatem w Dialogu.

Stronail3:z
— R “ REGULAMIN ZAKUPOW .
=t —_ — 4

34

s



[ \ Strona 14z 34

s REGULAMIN ZAKUPOW - | i
‘ P el R N w PERN S.A. l
§8.
Zakupy o Wartoécl powyiej 50 000 PLN netto
Wszczecie Postgpowania.

1. Wydatki zwiazane z Zakupami powinny znajdowaé sie w ramach zatwierdzonych budietéw kosztow
komérek organizacyjnych Zamawiajacego albo w zatwierdzonych Planach Inwestycji lub Remontéw
na dany rok kalendarzowy .

2. W przypadku, gdy Postepowanie dotyczy Zakupu planowanego lub gdy Zakup wynika z obowiazku
natozonego przez instytucje lub organy paristwowe (np. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego,
Wojewoédzki Inspektorat Ochrony $rodowiska, Gidwny Urzad Nadzoru Budowlanego} - o ile wszczecie
Postepowania nastapi nie poiniej niZ w terminie do 3 m-cy od otrzymania przez Spdtke stosownego
dokumentu wydanego przez umocowane w tym zakresie instytucje lub organy pafistwowe - nie ma
koniecznoéci uzyskiwania uchwaly Zarzadu na wszczgcie Postgpowania, o ktorei mowa w WartoSci réwnej
lub przekraczajgcej S00 000 PLN netto. Do wszczecia Postgpowania wystarczajacy jest wowczas Whiosek
Zakupowy zaakceptowany przez Dyrektora Pionu Inicjatora Postepowania, a Postepowanie powinno byt
prowadzone z zastrzeieniem, i rozstrzygniecie postepowania | zawarcie Umowy nastapi pod warunkiem
uprzedniego uzyskania uchwat organéw korporacyjnych, o kidrych mowa w § 3 ust. 4. Zatwierdzenie
Zakupu bedzie nastepowato wéwczas zgodnie z § 25 ust. 4 Regulaminu. Powyisze nie dotyczy Zakupdw
z Wolnej Reki.

3. Inicjator Postepowania przygotowuje i uzgadnia Wniosek Zakupowy w Systemie Zakupowym. Wszczecie
Postepowania nastepuje z chwila wskazang w ust. 6 ponizej, po zakoficzeniu $ciezki akceptacji Wniosku
Zakupowego:

1) Przy Zakupie o Wartosci powyiej 50 000 PLN netto do Wartosci nizszej niz 500 000 PLN netto -
poprzez akceptacje Dyrektora Pionu Inicjatora Postgpowania;

2) Przy Zakupie réwnym lub przekraczajacym Wartos¢ 500 000 PLN netto - po podjeciu Uchwatly przez
Zarzad {z zastrzezeniem postanowiefi ust. 2 powyZej).

Powyisze nie dotyczy Zakupdw zWolnej Reki, dla ktoérych zastosowanie znajduja postanowienia

§ 16 Regulaminu.

4. inicjator postepowania przygotowuje | uzgadnia Wniosek Zakupowy, w jednej z nastepujacych form:

1) Whniosku do Decyzji Dyrektora Pionu Inicjujacego - w przypadku Zakupéw o Wartosci ponizej 500 000
PLN netto, z zastrzedeniem & 3 ust. 14pkt 1;

2) Whaiosku do Decyzji Zarzadu Spétki - w przypadku Zakupéw o Wartosci réwnej lub przekraczajgcej S00
000 PLN netto albo Zakupdw wymagajacych uchwat. Wniosek do Decyzji Zarzadu Spéiki, po uprzednim
uzgodnieniu m.in. z Kierownikiem Dzialu Zakupéw, zatwierdza Zarzad w formie Uchwaly.

5. We wniosku Zakupowym:

1) Inicjator Postepowania — podaje, w szczegdlnasci:

a) uzasadnienie merytoryczne realizacji Zakupu;
b} wysokoé¢ zabudzetowanych Srodkéw z wyszczegolnieniem irédet finansowania;

c)} opis przedmiotu Zakupu, 2godnie z § 4;
d} liczbe odbioréw i faktur oraz — o ile to przewidziano - dopuszczalnoéé skladania ofert czgsciowych,
wariantowych, czesciowego wyboru oferty;
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e) sposéb udokumentowania odbioru ustug: o charakterze niematerialnym (prawnych i doradczych),
swiadczonych za pomocyg Internetu lub sieci elektronicznej;

f) obligatoryjnie - dane Wykonawcéw (z podaniem petnej nazwy iadresu siedziby), do ktérych
zostanie wyslane zapytanie o cene wraz z uzasadnieniem ich doboru oraz fakultatywnie - dane
Wykonawcow, do ktdrych zostanle wystana informacja o wszczeciu Postgpowania prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego;

g) Wartoéé Zakupu i sposéb jej ustalania;

oraz podaje i uzgadnia z -Kupcem:

h) proponowane zaloienia do Postgpowania, w tym:

- kryteria wyboru oferty | ich wagi;
- proponowany skiad Komisji Przetargowej (jesli sie jej nie powotuje, jej role peini Kupiec);
- odstepstwa od Regulaminu wraz z uzasadnieniem;
- tryb Postgpowania;
- wymagania do spetnienia przez Spétki GK PERN w zakresie PCT .
6. Postepowanie zostaje wszczete po uzyskaniu 2g6d, wtym uchwat organéw korporacyjnych
(z zastrzezeniem ust. 2 powyzej), z chwila:
1) upublicznienia przez Dziat Zakupéw na Platformie zakupowej zaproszenia do ztoienia oferty wraz

z SIWZ lub ogtoszenia o Zakupie, w przypadku Postepowania prowadzonego w trybach wymienionych

w § 13 (przetarg nieograniczony) i § 14 (negocjacje z ogloszeniem);

2) wystania przez Dziat Zakupéw zapytan o cene - w przypadku prowadzenia Postepowania w trybie
wymienionym w § 15 {przetarg ograniczony).

g

§9.
Negocjacje

1. W Postepowaniu {(w kazdym trybie), wymagane jest przeprowadzenie negocjacji co najmniej cenowych.
W przypadku rezygnacji z prowadzenia negocjacji Inicjator Postgpowania we Whniosku Zakupowym
lub Kuplec (albo Komisja Przetargowa ~ jezeli ja powotano) w dokumentacji postgpowania i we Wniosku
Zakupowym powinni wskazaf uzasadnienie,

2. Przedmiotem negocjacji moze by¢:

1) w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego — wartosci, parametry okreglonych
w danym postepowaniu kryteriéw wyboru oferty, warunki handlowe;

2) w trybie negocjacji z ogloszeniem - zakres rzeczowy, warunki Umowy, zgodnie 2 postanowieniarni
§ 14, a negocjacje wartoici, parametréw okreslonych w danym pestepowaniu kryteridw wyboru
oferty prowadzone sa po zakosiczeniu negocjacji rzeczowych lub warunkdw Umowy;

3) w trybie Zakupu z Wolnej Reki — cena, zakres rzeczowy i inne warunki realizacji Zakupu.

3. Do negocjacji przewidziznych przez poszezegélne tryby Postepowania zaprasza sie wszystkich
Wykonawcow nie wykluczonych z postepowania lub ktérych oferty nie zostaly odrzucene decyzja Kupca
albo Komisfi Przetargowej. Inicjator Postepowania Jub Kupiec (albc Komisja Przetargowa — jesli ja
powoltano) moga podjaé decyzje o negocjaciach jedynle zwybranymi Wykonawcami wskazujac
uzasadnienie w dokumentacji Postgpowania i we Wniosku Zakupowym.

4. Negocjacje prowadzone w formie Aukcji elektronicznej w wyniku wystapienta awarii Modutu Aukcyjnego
u Zamawiajacego zostang anulowane decyzja odpowiednio Kupca/Komisji Przetargowej.

— 74
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5. Negociacje s3 prowadzone z zachowaniem ponizszych zasad:
1) negocjacje prowadzone sj wformie pisemnej, osobistych spotkani, telekonferendji,

za pomoca poczty elektronicznej {e-mail) lub poprzez Platforme zakupowsg;
2) po zakoficzeniu kazdej z rund {za wyjatkiem ostatniej} Kupiec/ Przewodniczacy Kornisji moze podjat
decyzje o przekazaniu Wykanawcom nastgpujacych informacjt:
a) aktuainie zajmowane] przez Wykonawce pozycji w rankingu {na podstawie punktéw przyznanych
Wykonawcy w éwietle kryteriw oceny ofert i/lub
b) parametréw oferty przedstawiajacej najkorzystniejszy bilans punktéw przyznanych w swietle
kryteriéw oceny ofert, bez ujawniania danych Wykonawcy, ktéry zioivl te oferte iflub
¢) parametréw wszystkich ofert ztoionych przez Wykonawcéw zaproszonych do udziatu
w negocjacjach, bez ujawniania danych Wykonawcéw;
3) ta sama forma negocjacji musi zostaé zachowana dla wszystkich Wykonawcéw zaproszonych do
negocjacji w ramach danego Postapowania;
4) z przeprawadzonych negocjacji nalezy sporzadzi¢ informacie z ich przebiegu {np. w formie protokotu,
notatki stuzbowej, raportu z Systemu Zakupowego);
5) negocjacje maja charakter poufny.

§ 10.
Warunki udziatu w Postepowaniu
1.  Wykonawcy bioracy udziat w Postgpowaniu musza spetniaé nizej wskazane warunki:
1) sg uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi;
2) posiadajg niezhedng wiedze, doswiadczenie i uprawnienia do wykonania przedmiotu Zakupu oraz
dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do jego realizacji;
3) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zakupu;
4) nie pozostaja, na dzien zloienia oferty, w sporze, w szczegdlnosci sadowym bad? arbitrazowym,
z Zamawlaigcym;
5) nie podlegaja wykluczeniu z Postgpowania.

2. Warunki udzialu w Postepowaniu wskazane w ust. 1 mogg by¢ rozbudowane stosownie do specyfiki
danego Postepowania.

3. W Postepowaniach oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziate w Postepowaniu moie
by¢ dokumentem wystarczajacym do weryfikacji warunkéw udziatu Wykonawcy w Postepowaniu.
Kupiec (albo Komisja Przetargowa — jeéli ja powolano) na kaidym etapie Postepowania moie zwracic sie
do Wykonawcéw o przediozenie dokumentdw potwierdzajacych tresé zoionych o$wiadczen.

§il.
Skladanie i ocena ofert
1. Oferty wPostepowaniach s3 skladane za pomoca Platformy zakupowej albo w formie pisemnej -
decyzje podejmuje Kupiec.
2. Jedli Zamawiajacy dopuszcza skladanie Ofert czesciowych, Wykonawca moze zlozyé Oferty czedciowe
na jedna lub wiecej okre$lonych czesci Zakupu.

— “
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Oferty w formie pisemnej zfozone po wyznaczonym terminie skiadania ofert s3 zwracane Wykonawcom
bez otwierania. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyiszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego.

Przy skfadaniu ofert w formie elektronicznej czas okresla zegar Platformy zakupowej.

W przypadku ofert sktadanych na pi$mie:

1) Na skiadanych przez Wykonawcéw ofertach Kancelaria Zamawiajacego, odnotowuje bezposrednio
na kopercie: date dzienng wplywu iczas zloienia zdokiadnoscia do jednej minuty. Oile
nie zastrzezono inaczej, oferty z Kancelarii Zamawiajacego przekazywane sg bezposrednio do Dziatu
Zakupdw, ktéry przechowuje oferty bez otwierania, w miejscu zapewniajacym ich nienaruszalnosé
do czasu formalnego otwarcia | wydaje bezposrednio Kupcom lub Komisjom Przetargowym.

2} Oferte nalezy umiescié w zamknietej kopercie.

3} Na kopercie nalezy podaé numer i nazwg Postgpowania.

4} Oferta powinna byé przygotowana w 1 {jednym} egzemplarzu,

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty, niezaleinie

od wyniku Postepowania. Zamawiajacy w Zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez

Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem izloieniem oferty. Wykonawcy zobowiazujy sie

nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytulu wzgledem Zamawiajgcego.

W orzypadku, gdyby oferta (dotyczy takie ofert skiadanych na Platformie zakupowej) zawierala

informacje stanowigce téjemnicq przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, Wykonawca winien w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktore sposréd informacji
zawartych w ofercie iflub dokumentach zfozonych wraz z oferta stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa nalezy oznaczy€ klauzula . Nie udostepniad.

Informuacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnic

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii. Brak jakichkelwiek wzmianek w powyiszym zakresie,

bedzie traktowany jako zgoda Wykonawcy naujawnienie informacji nazasadach okresionych

w powszechnie obowiazujgcych przepisach prawa iregulacjach wewnetrznych Zamawiajacego.

W przypadku ofert sktadanych w formie papierowej strony zawierajgce powyisze informacje winny byt

wydzielone oraz ze soba pofaczone zzachowaniem cigglosci numeracji stron oferty i/lub pliku

dokumentéw ztozonych wraz z oferts.

Wykonawca moie wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie iub ja wycofat, pod warunkiem, ze uczyni

to przed uplywem terminu skiadania ofert. W przypadku ofert sktadanych w formie pisemnej zar6wno

zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagajg zachowania formy pisemne}.

W przypadku ofert sktadanych w formie papierowej do o$wiadczerh Wykonawcy dotyczacych zmiany

lub wycofania oferty stosuje sig odpowiednic tres¢ ust. 5 powyzej. Na kopercie nalezy dodatkowo

umiescié zastrzezenie ,ZMIANA OFERTY” lub ,WYCOFANIE OFERTY".

W przypadku ofert zioionych w innej walucie (dopuszczonej przez Zamawiajacego) niz zloty polski, dla

potrzeb poréwnania zlozonych ofert i wyboru Najkorzystnigjszej oferty, ceny ofertowe sg przeliczane

na zfote polskie wedtug sredniego kursu NBP obowigzujgcego w dniu roboczym poprzedzajacym dzient
wyznaczony do skladania ofert. W przypadku braku publikacji kurséw walut NBP obowigzujacych w dniu,

o kiérym mowa powyiej, zastosowanie majg kursy ostatnio ogioszone, przed ww. dniem.
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W toku badania i oceny ofert Kupiec {albo Komisja Przetargowa — jesli ja powolano) moie zadal
od Wykonawcdw wyjagnier dotyczacych tredci ziozonych ofert, w tym tresci dokumentéw i oswiadczen
do nich zataczonych. Wyjaénienie Wykonawca winien udzieli¢ w terminie wyznaczonym przez Kupca
{albo Komisjg Przetargowa — jesli j powolano).

Kupiec (albo Komisja Przetargowa — jesli j3 powofano} poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie
oraz oczywiste omylki rachunkowe zuwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, niezwlocznie zawladamiajac o tym Wykonawcg, ktéry zozyt oferte.

Kupiec {albo Komisja Przetargowa — jesh ja powolano} moie wezwal Wykonawcéw, ktérzy
w wyznaczonym terminie nie zozyli wymaganych dokumentow lub oswiadczert b ktorzy zloiyli
dokumenty zawlerajace bledy, odpowiednio do ich uzupeinienia lub usunigcia z nich bteddw
w okreslonym terminie. Dopuszcza sie trzykrotne wezwanie Wykonawcy do uzupetnienia lub
poprawlienia tych samych dokumentéw lub o$wiadczer:.

Ztozone na wezwanie Kupca {albo Komisji) oéwiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spefnianie
przez Wykonawce warunkéw udziatu w Postepowaniu nie poZniej niz w dniu, w ktérym uplyngt termin
skiadania uzupetnien.

Jeéli cena Najkorzystniejszej Oferty wydaje sig razaco niska i budzi watpliwoéci co do motliwoici
wykonania przedmiotu Zakupu zgodnie zwymaganiami okredlonymi przez Zamawiajgcego
lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw (w szczegdinosci znaczgco odbiega od cen rynkowych dla
przedmiotu Zakupu) Kupiec (albo Komisja) zwraca sig do Wykonawcy o udzielenie wyjaéniefi
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosét ceny, np. w zakresie oszczednoéci metody
wykonania Zakupu, wybranych rozwigzad technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych warunkow
wykonywania Zakupu dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztéw pracy.
Przy ocenie razaco niskiej ceny Kupiec (albo Komisja) przeprowadza analiz¢ w pordwnaniu do cen
rynkowych podobnych Zakupdw. O pomoc w okresleniu cen rynkowych podobnych Zakupéw Kupiec
{albo Komisja) moze sig zwréci¢ do Inicjatora Postgpowania.

Jeéli cena Najkorzystniejszej Oferty przewyzsza Warto$¢ Zakupu, Kuplec {albo Komisja) wystepuje do
Inicjatora Postgpowania (lub przefoZonego Inicjatora) o wskazanie, czy istnieje mozliwosé pokrycia
brakujgcych srodkéw.

W przypadku ziozenia ofesty przez podmiot nalezacy do GK PERN oferta powinna zawiera¢ elementy
wskazane w PCT, ktore sg 2godne z uregulowaniami prawnymi dotyczacymi Transakcji kontrolowanych.

§12,

Kryteria wyboru oferty
Kryteriami wyboru ofert moga byé m.in.: cena, okres gwarancji, parametry techniczne, termin
wykonania lub koszty eksploatacji.
Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegélnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej. W przypadkach Zakupow dotyczacych ustug doradezych itp.
dopuszcza si¢ stosowanie kryteriGw innych nii okreslone powyzej np. kryteribw podmiotowych
dotyczacych dodwiadczenia Wykonawey.
Jeieli dopuszczono skiadanie ofert czesciowych ocena dokonywana jest w stosunku do kaidej czedci
Zakupu oddzielnie.
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§13.
Tryb udzielania Zakupdw
Przetarg nieograniczony

1. Przetarg nieograniczony - to podstawowy tryb udzielenia Zakupu, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
zaproszenle do zioZenia oferty wraz z SIWZ, oferty moga skladac wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
Jesli opis przedmiotu Zakupu zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajacego
{w tym w szczegblnoéci informacje chronione albo informacje szczegdinie chronicne), udostegpnia sie go
wylgcznie tym Wykonawcom, ktdrzy rloiyli wnioski o jego udostgpnienie. W przypadku, o kiérym mawa
w zdaniu poprzedzajacym, sposéb przygotowania i sktadania wnioskéw o udostepnienie, a takze forma
przekazania opisu przedmiotu Zakupu Wykcnawcom okreslane sa kaidorazowo wramach danego
Postepowania.

2. Kaizdy Wykonawca w Postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego moie doiyé
tylke jedna oferte, zzastrzeZeniem ust. 4 poniiej. Wykonawea sktada wraz : oferta oswiadczenie
ospetnienlu warunkéw udzialu w Postgpowaniu, ajezeli Zamawiajacy 2gda dokumentéw
potwierdzajacych spetnianie warunkéw, réwniez te dokumenty. Ponadio, oile majg zastosowanie
postanowienia § 19, wraz z ofertg Wykonawca skiada wadium.

3. Kupiec (albo Komisja Przetargowa —jesii ja powotano) moie wystac informacjg o wszczeciu Postepowania
do wybranych Wykonawcdw.

4. Kupiec (albo Komisja Przetargowa — jesli ja powotano) zaprasza do negocjacji Wykonawcéw zgodnie
z postanowieniami § 9.

5. Z chwilg uptywu terminu skiadania ofert niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek zmian
w tresci Ziozone] oferty, z zastrzezeniem § 91§ 11 ust. 11 12,

§14.
Tryb udzielania Zakupéw
Negocjacje z ogloszeniem

1. Zamawiajacy moZe udzielié Zakupu w trybie negocjacji z ogioszeniem, wszczegblnosci jeéli zachodzi
ktérakolwiek z nizej wskazanych przesianek:

1) w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter Dostaw, Ustug lub Robét Budowlanych lub zwiazane 2 nimi
ryzyko uniemozliwia wczesniejsze dokgnanie ich wyceny;

2) nie moina z gbry okreéli¢ szczegdlowych cech zamawianych Dostaw, Uslug lub Robdt Budowlanych
w taki sposéb, abyumotiiwic wybdr najkorzystniejszej oferty winnych trybach przewidzianych
Regulaminem.

2. Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia Zakupu, w ktérym, po publiczaym oglaszeniu o Zakupie,
Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow dopuszezonych do udziatu w Postepowaniu do skladania ofert
wstepnych niezawierajacych ceny, prowadzi z himi negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do sktadania
ofert.

3. Ogloszenie o Zakupie, przygotowywane przez Dziat Zakupéw w uzgodnieniu z Inicjatorem Postepowania,
zawiera co najmniej:

1} nazwe {firme} i adres Zamawiajacego;
2} okreslenie trybu Zakupu;
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3) okreslenie przedmiotu i terminu wykonania Zakupu;

4) warunki udziatu w Postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spefniania tych warunkéw,
a takze znaczenie tych warunkéw;

5) informatje o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczyt Wykonawey wcelu
potwierdzenia spefnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu;

6) liczbe Wykonawcéw, ktdrzy zostana zaproszeni do skiadania ofert wstepnych;

7) opis sposobu dokonywania wyboru Wykonawcéw, ktérzy zostang zaproszeni do skdadania ofert, gdy
liczba Wykonawcow spetniajacych warunki udziatu w Postgpowaniu bedzie wigksza niz okreslona
w ogloszeniu o Zakupie;

8) informacje na temat wadium - o ile bedzie wymagane;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

10) miejsce, termin i sposob skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu,

4. 0 wynikach oceny speiniania warunkéw udzialu w Postgpowaniu Zamawiajacy niezwtocznie informuje
Wykonawcow, ktérzy zlozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu.

5. Zamawiajacy zaprasza do skiadania ofert wstepnych Wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udzlatu
w Postepowaniu, w liczbie okreélonej w ogtoszeniu 0 Zakupie, zapewniajace) konkurencje, nie mniejszej
niz 3.

6. Jeieli liczba Wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udzialu w Postepowaniu, jest wigksza niz okreslona
w ogfoszeniu o Zakupie, Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wstepnych Wykonawcéw wylonionych
w sposéb okreslony w ogloszeniu o Zakupie. Wykonawcg niezaproszonego do skfadania ofert wstepnych
traktuje sie jak wykluczonego z Postgpowania.

7. Jezeli liczba Wykonawcow, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w Postepowaniu, jest mniejsza niz okreslona
w ogloszeniu o Zakupie, Zamawiajgcy zaprasza do skladania ofert wstepnych wszystkich Wykoenawcow
spetniajgcych te warunki.

8. Wraz z zaproszeniem do skiadania ofert wstgpnych Zamawiajacy przekazuje SIWZ.

9. Zamawlajacy wyznacza termin skiadania ofert wstepnych z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ZoZenia oferty wstepnej.

10. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty wstepne
niepodiegajace odrzuceniu. W zakresie dotyczacym odrzucenia ofert wstepnych stosuje sig
postanowienia § 22.

11. Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupetnienia opisu przedmiotu Zakupu
lub warunkéw Umowy.

12. Po zakoficzeniu negocjacji Zamawiajacy moze doprecyzowat lub uzupelnié¢ SIWZ.

13. Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, z ktérymi prowadzil negocjacje do sktadania ofert.

14, Zamawiajgcy wyznacza termin skiadania ofert, 2 uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania
i zZlozenia oferty.

15. W przypadku gdy Zamawiajacy dokonat zmian, o ktérych mowa w ust. 12, wraz z zaproszeniem do
sktadania ofert przekazuje ujednolicony SIWZ.

16. Do whnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu stosuje sie odpowiednio postanowienia
Regulaminu dotyczace ofert.
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§15.
Tryb udzielania Zakupéw
Przetarg ograniczony (Zakupy o wartosci do 250 000 PLN netto)

1. Przetarg ograniczony to tryb, w ktérym Kuplec kieruje zapytanie o ceng do wybranych przez siebie
lub wskazanych przez Inicjatora Postepowania Wykonawcéw wraz z podaniem uzasadnienia wyboru
i zaprasza ich do skfadania ofert.

2. Zakupu wtrybie przetargu ograniczonego moina udzielié pod warunkiem, ie Wartosé Zakupu
nie przekracza kwoty netto 250 000 PLN.

3. Dazial Zakupéw obowigzany jest zaprosi¢ do zloienia ofert nie mniej niz 3 Wykonawcéw. Po wystaniu
zapytania o cene Kupiec {badZ Komisja Przetargowa — jedli ja powotano) moze kontaktowaé sie (telefon,
e-mall) z zaproszonymi Wykonawcami w celu zapewnienia konkurencyjnoéci Postepowania.

§ 16.
Tryb udzielania Zakupoéw
Zakup z Wolnej Reki
1. Zakup z Wolnej Reki to tryb, w ktdrym Zamawiajacy udziela Zakupu po negocjacjach przeprowadzonych
tylko z jednym Wykonawca.
2. Tryb Zakupu zWolnej Reki moze byl zastosowany wéwcezas, gdy zachodzi co najmniej jedna

Z nastepujacych przesianek:

1) Dostawy, Ustugi lub Roboty Budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce
z przyczyn technicznych lub prawnych o obiektywnym charakterze;

2) Dostawy, Ustugi moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn zwigzanych
z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw;

3) Dostawy, Uslugi mogq byt $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce w przypadku udzielania Zakupu
w zakresie dziatalno$ci twérczej lub artystycznej;

4) udziela sle Zakupdw na usfugl w zakresie: doradztwa o charakterze statym lub dorafnym, badan
naukowych, prac rozwojowych, przeprowadzenia eksperymentu, sporzadzania opinii, ekspertyzy
lub innych specjalistycznych opracowail, a w szczegodlnosci kosztorysow inwestorskich i innych wysoko
specjalistycznych opracowan kosztowych;

5) udziela sie Zakupdw na ustugi rekrutacii lub pozyskiwania personelu lub zdrowotne;

6) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktdrej
nie mdgt on przewidzie, wymagane jest natychmiastowe wykonanie Zakupu, a nie moina zachowaé
termindw ckreslonych dla inaych trybow udzielenia Zakupu;

7) udziela sie zakupdéw dodatkowych dotychczasowemu Wykonawcy Ustug, Dostaw lub Robét
Budowlanych. Przez zakup dedatkowy nale?y rozumieé zakup u dotychczasowego Wykonawcy zakupu
podstawowego, ktérego przedmiot jest funkcjonalnie powigzany zprzedmiotem zakupu
podstawowego, nieobjety zakupem podstawowym |nieprzekraczajacy 10% wartosci zakupu
podstawowego, niezbedny do jego prawidiowego wykonania, kidrego udzielenie stalo sie konieczne
na skutek sytuacji niemoiliwej wezeéniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zakupu dodatkowego od zakupu
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztow lub
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b) naleiyte wykonanie zakupu podstawowego jest uzaleinione od wykonania zakupu dodatkowego.
Podstawg do wudzlelenia zakupu dodatkowego jest protokél koniecznosci sporzgdzony
lub zaakceptowany przez Inicjatora Postepowanla zakupu dodatkowego. W przypadku udzielenia
kilku zakupéw dodatkowych, faczna warto$¢ tych Zakupdéw nie moze przekroczyé 10% wartosci
zakupu podstawowego;
8} udziela sie Zakupdw, gdy w dwdch kolejnych, przeprowadzonych w tym zakresie Postepowaniach
nie zostata Zloiona zadna oferta, z zastrzezeniem postanowien ust. 3 poniiej.
. Zakupu z Wolnej Reki moina udzieli€ spétkom z Grupy Kapitalowej PERN, oile Zakup jest zwigzany
z dzialalnodcia Wykonawcy okreélong wjego Statucie. Postanowienia ust. 2 pkt 1-6 i 8 powyiej
nie znaiduja wdwczas zastosowania.
. Inicjator postepowania przygotowuje i uzgadnia Wniosek Zakupowy na Platformie zakupowej, w jednej
z nastepujacych form:
1) Wniosku do Decyzji Dyrektora Pionu Inicjujacego — w przypadku gdy Wartosé Zakupu jest réwna lub
nizsza niz 50 000 PLN netto;

2) Whiosku do Decyzji Zarzadu Spétki — w przypadku gdy Warto$é Zakupu jest wyisza niz 50 000 PLN
netto.
. Zatwierdzenie wynikéw Postepowania przeprowadzonego w trybie Zakupu z Wolnej Reki odbywa sie na
Platformie zakupowej, a udzielenie Zakupu z Wolnej Reki nastepuje w przypadku Zakupu:
1) o Wartosci od 5000 PLN netto do Wartodci 50000 PLN netto wiacznie- na podstawie
zaakceptowanego/zatwierdzonego Whniosku Zakupowego przez Dyrektora Pionu Inicjatora

Postepowania,
2} o Wartoéci powyiej 50 000 PLN netto - na podstawie uchwaty Zarzadu Spétki.

. Za zasadno$é zastosowania trybu z Wolnej Reki odpowlada Dyrektor Pionu Inicjatora.

§17.
Ogloszenia
. Ogloszenie o Zakupie lub SIWZ Kupiec upublicznia poprzez zamieszczenie na Platformie zakupowej.
. Informacje o wszczeciu Postepowania Dziat Zakupéw moze przekazywac takie wybranym Wykonawcom
w innej formie, w tym za pomoca Platformy zakupowej, albo — na wniosek inicjatora Postgpowania -
poprzez publikacje informacji owszczeciu Postepowania wprasie ozasiggu ogélnokrajowym
lub lokalnym, badz miedzynarodowym, albo teZ w innych og6inie dostepnych publikatorach. Ostateczng
decyzje w sprawie publikacji w prasie podejmuje Dyrektor nadzorujgcy Dziat Zakupéw, wystarczajaca
bedzie akceptacja elektroniczna (System Zakupowy, e-mail),
. Do uplywu terminu skladania ofert Kupiec {(badZ Komisja Przetargowa — Je$li ja powotano) moze w kaidym
czasie dokonaé zmiany treécl zapytania ocene, ogloszenia o Zakupie lub SIWZ. Dokonana zmiana
zamieszczana jest na Platformie zakupowej badé przekazywana jest wszystkim Wykonawcom, ktérym
doreczono wskazane w poprzednim zdaniu dokumenty.
Wykonawca moie 2wréci¢ sig do Zamawiajacego z wniosklem o wyjaénienle tresci zapytania o ceng,
ogloszenia o Zakupie, SIWZ. Jezeli do Zamawiajgcego wplynie pytanie dotyczace tresci zapytania o cene,
ogloszenia o Zakupie lub SIWZ, wyjaénienia udzielane sa przez Kupca (albo Komisjg Przetargowq - jesli ja
powotano) jeéli pytanie wplynelo w terminie nie krétszym niz 5 dni kalendarzowych przed terminem
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sktadania ofaert, z uwzglednieniem postanowienia zawartego w§ 20 ust. 4. Jeteli pytanie wplynie po
uptywie terminu, oktérym mowa wzdaniy poprzednim lub dotyczy udzielonych wyjasnied, moina
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawit pytanie bez rozpoznania. W Postgpowaniu, w ktérym termin skfadania
ofert — okreslony pierwotnie — wynosi 30 dni lub diuzej, Kupiec {albo Komisja Przetargowa — o ile zostata
powolana) jest obowiazany udzieli¢ wyjasnieri niezwlocznie, jednak nie péiniej niz na 5 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert, pod warunkiem, Ze wnicsek o wyjasnienie tresci zapytania o cene, ogloszenia
o Zakupie, STWZ wplynat do Zamawiajgcego nie pdiniej niz na 14 dni przed uplywem terminu skladania
ofert. Jezeli Kupiec (albo Komisja Przetargowa — o ile zostata powotana) nie udzieli wyjasnied w terminie,
o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, Zamawiajacy przediuza termin skiadania ofert w celu zapoznania
sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do naleiytego
przygotowania i ztoZenia ofert. Przediuzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania
przez Wykonawce wniosku o wyjasnienie tresci zapytania o ceng, ogloszenia o Zakupie, SIWZ. W
przypadku, gdy wniosek o wy|aénienie tredcl zapytania o cene, ogloszenia o Zakupie, SIWZ nie wplynat w
terminie, 0 ktérym mowa powyiej, tj. nie pdiniej niz na 14 dni przed uplywem terminu skfadania ofert,
Kupiec {albo Komisja Przetargowa — o ile zostala powotanaj nie ma obowigzku udzielania wyjasnier oraz
obowiazku przediuzenia terminu skiadania ofert.

Tresc wyjasnier, bez ujawniania Zrédfa pytania, z zaznaczeniem, Ze wyjasnienia sq wiaZace, zamieszczana
jest na Platformie zakupowej lub przekazywana jest wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono
zapytanie o ceng, ogloszenie o Zakupie lub SIWZ.

§18.
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zakupu {SIWZ)

. SIWZ, prazygotowywany przez Dzial Zakupdéw w uzgodnieniu z Inicjatorem Postgpowania, zawiera

w szczegbinosci:

1) szczegétowy opis przedmiotu Zakupu z terminem jego wykonania;

2} opis sposobu przygotowywania ofert;

3} opis warunkéw udziatu w Postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych
warunkow;

4) wykaz ofwiadczeni | dokumentéw, jakie dostarczajg Wykonawcy;

5) opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze Najkorzystniejszej oferty i wag
im przyporzgdkowanych wraz z algorytmem wyliczania punktéw dla kazdego z kryteriéw;

6) informacje osposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
ofwiadczer 1dokumentéw, atakie wskazanie oséb uprawnionych wimieniuv Zamawiajacego do
porozumiewania sie z Wykonawcami;

7) istotne postanowienia Umowy albo jej wzér;

8) informacje dotyczace wizji lokalnej, jesli jest wymagana;

9) Ankiete bezpieczerstwa w przypadku, gdy Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych;

10} informacje dotyczace obowigzkéw dekumentacyjnych wynikajgcych z PCT w przypadku podmiotow
powigzanych z GK PERN.
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2. Zamawiajacy moie iadaé wskazania przez Wykonawce czeéci Zakupu, ktorej wykonanie zamierza

powierzyé podwykonawcom wraz z podaniem nazw (firm) proponowanych podwykonawcéw, jesli
dopuscit wykonanie przedmiotu Zakupu przez podwykonawcow.
Zamawiajacy moze okreslié w SIWZ, ktéra czgsét Zakupu nie moie byC powierzona podwykonawcom.

SIWZ umieszczony na Platformie Zakupowe]j nie wymaga podpisow Zamawiajacego, ze wizgledu na fakt,
7e w momencie publikacji przeszedt wymagana wewnetrznymi regulacjami PERN S.A. dciezke akceptacgji,
odpowiadajaca zasadom reprezentaci | wyrazajaca wole Zamawiajacego.

§19.

Wadlum
W Postepowaniu o udzielenie Zakupu o Wartosci powyiej 500 006 PLN netto, z wylaczeniem Zakupdw
udzielanych w trybie z Wolnej Reki oraz Dostaw, wymagane jest wniesienie przez Wykonawcow wadium
na caly okres zwigzania oferta. Niniejsze postanowienie nie ma zastosowania do spéltek z Grupy
Kapitatowej PERN.
W Postepowaniu o udzielenie Zakupu o mnigjszych niz wskazane wust. 1 wartosciach moina igdaié
whiesienia wadium na caly czas zwigzania oferta. Ostateczng decyzie w tej sprawie podejmuje Kupiec.
Kwota wadium wynosi do 5% Wartosci Zakupu. Jeiell dopuszcza sie skladanie ofert czesciowych, kwote
wadium naleiy okreéli¢ odrebnie dla kaidej zczeéci Zakupu, w granicach wskazanych w zdaniu
poprzednim dla kaidej zcze$cl. Wysokosc wadium ustala Kupiec w porozumieniu z Inicjatorem
Postepowania.

. Wykonawca ma obowiazek wnieslenia wadium, przed uplywem terminu sktadania ofert na caly okres

zwiazania ofertg, w jednej z nastepujacych form:

1) w srodkach pieniginych na rachunek bankowy Zamawiajacego podany w SIWZ, zapytaniu o cene,
ogloszeniu o Zakupie,

2) w bezwarunkowych, nieodwofalnych, ptatnych na pierwsze izadanie Zamawiajacego gwarancjach
ubezpieczeniowych lub bankowych {w oryginatach).

Zwrot wadium dokonywany Jest:

1) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza - niezwtocznie po zawarcit Umowy
i po wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, chyba e wadium zostanie zaliczone
na poczet tego zabezpieczenia, za$ pozostalym Wykonawcom — po zakoniczeniu Postepowania,

2} wszystkim Wykonawcom — z chwilg uniewainienia Postepowania lub odstapienia od jege dalszego
prowadzenia,

3) na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert lub ktéry 2oyt
oferte po terminie.

. $rodki pieniezne zgromadzone na rachunku bankowym z tytutu wadium Zamawlajacy zwraca 2 odsetkami

wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byly one przechowywane, pomniejszone o opfate
bankowg za przelew $rodkéw pieniginych na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcg.

Na pisemny wniosek Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, wadium wniesione w pieniadzu moze
by¢ zaliczone na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy,

. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium jezeli:

[ |
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1} Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odméwi podpisania Umowy na warunkach okreslonych
w zioionej przez niego ofercie lub nie wniesie w terminie wymaganego zabezpieczenia naleiytego
wykonania Umowy,

2) zawarcie Umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

9, Zgoda Wykonawcy na przediuienie okresu zwigzania ofertg, jest tozsama z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu wazno$ci wadium, aleéll niejest to moiliwe - 2 obowigzkiem wniesienia nowego wadium,
obejmujacego przediuiony okres zwigzania oferty. Brak zgody Wykonawcy na przediuienie terminu
zwigzania oferta, nie powoduje utraty wadium.

10.Wadium musi zosta¢ wniesione przez Wykonawce przed uptywem terminu sktadania ofert, pod rygorem
wykluczenia Wykonawcy z udziaty w Postgpowaniu. Za termin wniesienia wadium w pienigdzu przyjmuje
sie dzier uznania rachunku bankowego Zamawiajgcego, za$ za termin wniesienia wadium w pozostatych
dopuszczonych formach, uznaje sie dziefi dostarczenia oryginatow dokumentdéw wadialnych do

Zamawiajacego.
§ 20,
Terminy
1. Tenmin zwigzania cferta nie powinien by¢ krétszy niz 30 dni, liczgc od terminu wyznaczonego ha jej
#Hozenie.

2. Przed uplywem terminu zwiqzania oferta, Kupiec albo Komisja moie zwréci€ si¢ do Wykonawcow
o wyrazenie 2gody na przediuZenie tego terminu.

3. Wyznaczony termin skladania ofert nie powinien byé krétszy niz 7 dni kalendarzowych. Kupiec albo
Komisja wyznacza termin skiadania ofert, zuwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania
i zloienia oferty.

4. W przypadku Zakup6éw prowadzonych w tryble przetargu ograniczonego dopuszcza sie skrécenie terminu
wskazanego w ust. 3, na wniosek Inicjatora Postepowania alho z inicjatywy Kierownika Dzialu Zakupéw.

§21.
Wykluczenie z Postepowania
1. Z Postepowania o udzielenie Zakupu wyklucza sie Wykonawce, ktory:

1) nie ztoiyl wymaganych o$wiadczeri o spefnianiu warunkéw udziatu w Postepowaniu, w szczegéinosci
oswiadczenia, ktérego wzér stanowi Druk PP-2 lub dokumentdw potwierdzajacych spetnienie tych
warunkéw lub nie spetnit innych wymagari okreslonych wSIWZ, zapytaniu ocene, ogleszeniu
o Zakupie, w tym Wykonawca nie spetnia wymogoéw, o ktdérych mowa w art. 28 RODG, w przypadkuy,
gdy Zakup wigie sie 2z powierzeniem przetwarzania danych osobowych — na podstawie wynikéw
przekazanej Zamawiajacemu Ankiety bezpieczeristwa lub przeprowadzonego audytu u Wykonawey;

2} wykonywat bezposrednio czynnoici zwigzane z przygotowaniem Postgpowania, z wylaczeniem
czynnoséci wykonywanych podczas Dialogu technicznego, o ktérym mowa w § 7 iub postugiwat sie
w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat
tego Wykonawcy w Postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje sie do
Wykonawcy, ktéremu udziela sie Zakupu na podstawie § 16;
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3) ztozyt nieprawdziwe informacie majgce lubmogace mied wplyw nawynik prowadzonego
Postepowania;

4} nie wyrazit zgody na piémie na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
5) jest w sporze z Zamawiajacym, w szczegblnosci sadowym lub arbitrazowym;
6) w ciagu ostatnich dwéch latach przed wszczeciem Postepowania nie wykonal Zakupu udzielonego mu
przez Zamawiajacego lub wykonat go 2 nienaleiytq starannoscia.
2. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucong.
3. Kupiec zawiadamia Wykonawcg o wykluczeniu z Postepowania, podajac podstawe formalng wykluczenia,
przy uwzglednieniu postanowien § 26 ust. 7 Regulaminu.

§22.
Odrzucenie oferty
1. Odrzuca sie oferte w przypadku, gdy:
1) nie spetnia warunkéw okreslonych w SIWZ, zapytaniu o ceng, 2 zastrzezeniem § 11 ust. 11;
2) zostata zlozona przez Wykonawce niezaproszonego do skfadania ofert, w przypadku Postepowania
prowadzonego w trybie przetargu ograniczonego;
3) jest sprzeczna z przepisami powszechnie obowiazujcego prawa;
4) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurenci;
5) zawiera razaco nisky cene w stosunku do przedmiotu Zakupu;
6) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie moina poprawic;
7) Wykonawca nie spetnia wymogow, o ktérych mowa w art. 28 RODO, w przypadku, gdy Zakup wigie sie
z powierzeniem przetwarzania danych osobowych - na podstawie wynikéw przekazanej
Zamawiajacemu Ankiety bezpieczenstwa lub przeprowadzonego audytu u Wykonawcy.
2. Kupiec zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu oferty, podajac podstawe formaina odrzucenia, przy
uwzglednieniu postanowien § 26 ust. 7 Regulaminu.

§23.
Uniewaénienie Postepowania
1. Uniewainia sie Postepowanie w przypadku, gdy:

1) nie zZoiono 1adnej oferty niepodiegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie
do udziatu w Postepowaniu od Wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu;

2) cena Najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie Zakupu, a Inicjator nie moze sfinansowac brakujacej kwoty {zgodnie z § 11 ust. 16
Regulaminu);

3) wystaplta istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, Ze prowadzenie Postepowania lub wykonanie
Zakupu nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied;

4) Postepowanie obarczone jest wadg uniemoiliwiajgcy zawarcie waznej Umowy;

S} udzielenie Zakupu nawarunkach okreslonych w najkorzystniejszej ze zoionych ofert nie ledy
w interesie Zamawiajgcego.

2. Kupiec zawiadamia Wykonawcéw bioracych udziat w Postepowaniu o jego uniewainieniu, przy
uwzglednieniu postanowieri § 26 ust. 7 Regulaminu.
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§ 24,
Odstapienie od Postepowania
1. Zamawiajacemu przysfuguje prawo do odstapienia od dalszego prowadzenia Postepowania
bez podawania przyczyn.
2. Kupiec zawiadamia Wykenawcdw o odstgpieniu od dalszego prowadzenia Postgpowania.
3. Decyzja o odstgpieniu od Postepowania:

1) nale?y do Inicjatora Postepowania - do momentu zakoiczenia s$ciezki akceptacji Wniosku
Zakupowego, okreslonego zgodnie z § 8 ust. 3 Regulaminu, a w odniesieniu do Zakupu z Wolnej Reki
do momentu zatwierdzenia wynikéw Postepowania w sposéb wskazany w § 16 ust. 5 Regulaminy {nie
wymaga zatwierdzenia zgodnie z § 25 ust. 4 Regulaminu), z tym zastrzeieniem, il 2awsze moze zostac

podjeta przez Zarzad;
2) nastepuje na podstawie § 25 ust. 4 Regulaminu ~ w innych przypadkach niz okredlone w pkt. 1
powyie.
§ 25.
Zokoficzenie Postepowania

1, Po zakoliczeniu procedury badania ioceny ofert Kupiec albo Komisja rekomenduje wybodr
Najkorzystniejszej oferty, uniewaznienie Postepowania lub odstgpienie od dalszego prowadzenia
Postepowania, poprzez skierowanie Wniosku Zakupowego do Dzialu Prawnego ‘lub wyznaczonego
prawnika zewnetrznego do weryfikacji w zakresie podstaw prawnych Wniosku Zakupowego, a nastgpnie
do akceptacji Dyrektora Pionu nadzorujgcego Dzial Zakupdw lub Zarzadu.

2. Zakoiiczenie Postepowania nastepuje z chwilg zatwierdzenia Wniosku Zakupowego przez Dyrektora Pionu
nadzorujacego Dzial Zakupdw, Zarzad albo osoby umocowane przez Zarzad.

3. Whiosek Zakupowy przygotowuje Kupiec albo Komisja.

4. Zakonczenie Postgpowania, wtym wybdr Najkorzystniejszej oferty, uniewainienie Postepowania
lub odstapienie od dalszego prowadzenia Postepowania nastgpuje na podstawie:

1} Whniosku Zakupowego zatwierdzanego przez Dyrektora nadzorujacego Dziat Zakupdw,
z zastrzezeniem pkt 2) ponizej;

2} Uchwaty Zarzadu, przy Zakupach o wartosci rzeczywistej réwnej lub przekraczajacej 500 000 PLN
netto Jak réwniez w sytuadi, gdy Postepowanie wszczeto na podstawie uchwaly Zarzadu Spotki, bad
winnych  szczegélnych  wypadkach, ktére napodstawie Regulaminu  lub w ocenie
Kupca/Komisji/Zarzadu wymagajq decyzji Zarzadu, z zastrzezeniem ust. S ponizej;

3) pisemnej decyzji osoby umocowanej przez Zarzad,

5. W przypadku, gdy:

1) nie zostala ztoZona Zadna oferta,

2} nie zostata zloizona 2adna oferta niepodlegajgca odrzuceniu albo nie wplyngl zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu od Wykonawcy niepodiegajgcego wykluczeniu,

3) wartoé¢ Najkorzystniejszej Oferty przewyisza Warto$é Zakupu, a Inicjator nie ma motliwosci pokrycia
brakujacych érodkéw z wytgczeniem zadan BHP
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uniewaznienie Postepowania nastepuje na podstawie Wniosku Zakupowego zatwierdzanego przez
Dyrektora nadzorujacego Dziat Zakupéw.

6. W przypadku gdy nie zachodzq przestanki do uniewaznienia Postepowania a Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana jako Najkorzystniejsza oferta, nie zawrze z Zamawiajacym umowy zgodnie § w terminie
okreslonym w Postepowaniu, Zamawiajacy, bez przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert
ztozonych w Postepowaniu, moze wybra¢ nastepng oferte spetniajaca facznie ponizsze warunki:

1) Jest oferta zlozong w Postgpowaniu i nie podlega odrzuceniy,

2) jej wartoé€ nie przekracza wartosci okresionej w Planie Inwestycyjnym bad: Planie Remontéw oraz
jednoczesnie wartoéci wynikajace] 2 wezesniejszych szacunkéw badi kosztorysu dia danego Zakupu,

3) spetnia warunki Najkorzystniejszej oferty sposréd ofert, o kiérych mowa w pkt. 1) - 2} powyiej.

Wybdr nastepnej oferty, 6 czym mowa powylej, wymaga uprzedniego wypelnienia odpowiedniej

procedury zakoficzenia Postepowania, okreélonej dla przedmiotowego Postepowania, spogréd

rozwiazan przewidzianych w ust. 4 powyie).

§ 26.
Komisja Przetargowa

1. Komisje obowiazkowo powoluje sie dla prowadzenia Postepowania o udzielenie Zakupu o Wartoécl
réwnej lub przekraczajacej kwotg 500 000 PLN netto, z wylaczeniem Zakupéw udzielanych w trybie
z Wolnej Reki.

2. W przypadku Zakupéw o Wartoéci poniZej 500000 PLN netto oraz Zakupow udzielanych w trybie z Wolnej
Reki na wniosek Inicjatora Postepowania jub Kierownika Dziatu Zakupéw mozna powotaé Komisje.

3. Komisja jest zespofem powolanym do oceny formalnej i merytorycznej spefnienia przez Wrykonawcéw
warunkéw udziatu w Postepowaniu oraz do badanla i oceny ofert,

4, Komisja rozpoczyna swojy prace zdaty wszczecia Postepowania i dziata do czasu zakorczenia
Postepowania, odnoszac sig réwniei do wszystkich spraw zwigzanych z przedmictowym Postepowaniem
po jego zakoriczeniu.

5. W przypadkach niepowotania Komisji jej zadania wykonuje Kupiec (w tym przypadku do Kupca stosuje sie
odpowiednio postanowienia Regulaminu dotyczace Komisi, Przewodniczacego, Sekretarza).
W obowiazkach Kupca pomaga osoba wyznaczona przez Inicjatora do konsultacji merytorycznych — ww,
osoby tworza Zespdt oceniajacy.

6. Komisja, przeprowadzajac Postepowanie, w szczegblnosci:

1) przygotowuje wyjasnienia w odpowiedzi na pytania Wykonawcéw;

2} w uzasadnionych sytuacjach wnosi o wprowadzenie zmlan do tresci zapytania ocene, SIWZ
lub ogtoszenia o Zakupie;

3} dokonuje otwarcia ofert, ktére nie podlegaja zwréceniu;

4) w przypadku ofert sktadanych w formie papierowej, po otwarciu ofert parafuje formularz ofertowy,
przy czym jako parafowanie rozumie sig ziozenie podpiséw/paraf przez co najmniej dwdch Czlonkéw
Komisj;

5) wystepuje do Wykonawcéw o zlozenie wyjasnieri lub uzupelnien;

6) prowadzi negocjacje z Wykonawcami;

7) podejmuje decyzje o wykiuczeniu Wykonawcy badi odrzuceniu jego oferty;
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8) ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu;

9) w przypadku ofert sktadanych wformie papierowej, zwraca bez otwierania oferty zioione po
wyznaczonym terminie do ich skfadania.

7. Decyzje Komisji podejmowane w trakcie Postgpowania, a w szczegoinosci o: wykluczenlu Wykonawcy,
odrzuceniu oferty, wyborze Najkorzystniejszej oferty, uniewaznieniu Postgpowania lub odstgpieniu
odjego dalszego prowadzenia, przed ich upublicznieniem wymagaja bezwzglednie zatwierdzenia
na zasadach wskazanych w § 25 ust, 4, 5 lub 6. Po zatwierdzeniu, o kidrym mowa w zdaniu poprzednim
Kupiec informuje Wykonawcéw o wynikach Postepowania, a w przypadku Postepowan zakoriczonych
wyborem réwniez o wartoéci kryteriéw Najkorzystniejszej oferty.

8. Prace Komisji moga by¢ prowadzone w nastepujacy sposéb:

1) w trybie posiedzenia, polegajacym nazebraniu sie Czfonkéw Komisji w celu wykonywania prac,
w miejscu i czasle ustalonym przez Przewodniczacego Komisji. Otwarcie ofert sidadanych w formie
papierowej nastepuje zawsze na posiedzeniu Komisji;

2) w trybie obiegowym, polegajacym na wymianie dokumentéw / informacji drogg elektroniczng badz
w inny sposéb przy uzyciu srodkéw bezposredniej komunikacji (np. telefonicznie} pomigdzy Czlonkami
Komisji w formie i czasie ustalonym przez Przewodniczgcego Komisji;

3) w trybie telekonferencji lub wideckonferencji polegajgcym na prowadzeniu prac Komisji przy
wykorzystaniu platform do kemunikacji pomigdzy Cztonkami Komisiji w formie i czasie ustalonym przez
Przewodniczacego Komis}i;

4) w trybie mieszanym, polegajacym na prowadzenlu prac Komisji przy wykorzystaniu trybu posiedzenia
i trybu cbiegowego oraz trybu telekonferendi lub wideokonferencji przez poszczegbinych Cxonkéw
Komisli, zgodnie z wyborem Przewodniczacego Komisji.

9. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy lub z jego upowainienia Sekretarz Komisji.

10. Obecnos¢ os6b wchodzacych w skiad Komisji na posiedzeniu Komisji jest obowigzkowa. W przypadkis gdy
postepowanie prowadzone jest w formie pisemne]j osoba nieobecna na posiedzeniu, niezwiocznie po
ustaniu przyczyny nieobecnoéci powinna zapoznaé si¢ z protokolem ztego posiedzenia Komisji
i na potwierdzenie tego faktu uczyni¢ {odrecznie) na protokole stosownay adnotacje z dodatkowg
informacja czy wnosi/nie wnosi zastrzezeri do poczynionych na tym posiedzeniu ustaleri.

11. Posiedzenie Komisji, na kiérym ma nastapi¢ otwarcie zlozonych w Postepowaniu ofert (badZ uzupetnies
/ wyjaénien do ofert) powinno odby¢ sie w dniu wyznaczonym na ich zloZenie. Oferty ziozone w formie
papierowej na posiedzenie Komisji dostarcza osobiscie Sekretarz iubinna osoba wyznaczona przez
Przewodniczacego Komisji.

12. Komisja podejmuje decyzje zwykla wiekszoscig gloséw przy udziale, co najmniej potowy Cztonkéw, w tym
Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego. Ekspert nie ma prawa glosu.

13. Jezeli wtrakcie glosowania zapadnie réwna liczha gloséw, decyduje glos Przewodniczacego albo
w przypadku jego nieohecnoscl, glos Wiceprzewodniczacego.

14. Czionek Komisji nie moze wstrzymaé sie od glosu. Moze natomiast igdac zalaczenia jego pisemnego
stanowiska do protokotu Postepowania.

15. Jezeli nie zachodza okolicznodci uzasadniajgce uniewainienie Postepowania lub odstapienie od jego
dalszego prowadzenia, Komisja proponuje wybor Najkorzystniejszej Oferty na podstawie oceny ofert
dokonanej przez Czionk6w Komisjt.

o
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16. Ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych dla danego

17.

w

Postepowania.
Za ocene merytoryczna ofert odpowiada Inicjator, a za oceng formalng odpowiada Kupiec.

§27.
Czlonkowie Komisji

Czlonkowie Komisji powolywani sy poprzez akceptacje Whiosku Zakupowego. W sktad Komisji

Przetargowej powotuje sie osoby, kidrych wiedza ikwalifikacje pozwalaja na prawidiowe isprawne

przeprowadzenie Postgpowania.

W sktad Komisji Przetargowe] wchodzi co najmniej 3 Czlonkéw, wtym: Przewodniczgcy

i Wiceprzewodniczacy oraz Sekretarz.

Przewodniczacym Komisji powinien by¢ pracownik Dziatu Zakupéw lub Zespotu ds. Megainwestycji.

W pracach Komisji moga uczestniczy¢ — z glosem doradczym - takie inne osoby, zaproszone przez

Przewodniczacego Komisji{Eksperci), jezeli charakter Zakupu wymaga wiedzy specjalistycznej.

Czlonkami Komisji {dotyczy to takze os6b wskazanych w ust. 4 powyzej) nie moga by¢ osoby, ktore:

1) ubiegaja sig o udzielenie Zakupu;

2) pozostajg wzwigzku malzeriskim, wstosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lubsg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawea, jego zastepcy prawnym lub cztonkami organdw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie Zakupu;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia Postepowania pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia
z Wykonawca, jak réwnie: byly czonkami organéw zarzadzajacych iub organdw nadzorezych
Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie Zakupu;

4) pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwoéci co do bezstronnosci tych oséb.

Wszystkie osoby wchodzace w skiad Komisji, nie wylaczajac Ekspertéw (o ile zostali zaproszeni do prac

Komis}i) s3 zobowigzane — niezwlocznie po otwarciu ofert i zapoznaniu sig z danymi Wykonawcéw do

Aozenia oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznoéci, © ktérych mowa w ust. 5 powyiej, zgodnego

z Drukiem PP-1 (Wzér oéwiadczenia Cztonka Komisji Przetargowe]) stanowigcym Zalacznik or 1 do

Regulaminu (dalej: ,O$wiadczenie”). NiezloZenie Ocwiadczenia, zlozenie Oéwiadczenia niezgodnego

2 prawda lub zalstnienie okolicznoscl, o ktérych mowa w ust. 5 skutkuje wylaczeniem Czlonka Komisjl z jej

skladu. W takim wypadku Przewodniczacy Komisji moze wnioskowaé o uzupetnienie skladu Komisji

i powotanle nowego Cztonka Komisji. Nowy Cztonek Komisfi powotany w migjsce wylaczonego Czlonka

Komisji sklada Oéwiadczenie przed przystapieniem do wykonywania czynnosci w ramach prac Komisji,

Ofwiadczenia w postepowaniach prowadzonych w formie papierowej dolacza sig do dokumentacji

Postepowania. W postepowaniach prowadzonych w Systemie Zakupowym wystarczajgcym jest

zaakceptowanie Oswiadczenia przez katdego z Czlonkéw Komisji, a oswiadczenia takie przechowywane

53 na Platformie Zakupowej.

. Czynnoéci Komisji dokonane zudziatem Cztonka podlegajacego wylaczeniu powtarza sig, chyba,

7e Postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Nie dotyczy to czynnosci otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niemajacych wplywu na wyniki Postgpowania.



8.

10.

-~

Strona 31234

|

— REGULAMIN ZAKUPOW . .
| P =i R N w PERN S.A.
| |

—— e - — _ —

Cztonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnoséci, kierujac sie w szczegélnosci
przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, Regulaminem oraz innymi regulacjami wewnetrznymi
Zamawiajacego, posiadang wiedza | doswiadczeniem.

. Czlonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo do wglgdu

we wszystkie dokumenty zwiazane z praca Komisji. W szczeg6lnosci do obowigzkéw Czionka Komisji
nalezy wykonywanie czynnoéci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnle z poleceniami Przewedniczgcego.
Informacja owvlqcieniu ze skiadu Komisji powinna kaidorazowo zostaé niezwlocznie przekazana do
wiadomosci oséb zatwierdzajgcych Whniosek Zakupowy oraz Inicjatora Postgpowania.

§ 28.
Przewodniczgcy Komisji

. Przewodniczacy Komisji kieruje pracami Komisji, organizuje jej prace. Do jego praw i obowigzkéw nalezy

w szezegolnosci:

1) prowadzenie prac Komisji, ktére umotiliwi zakoticzenie Postgpowania w moiliwie najkrétszym,
dopuszczalnym przez przepisy prawa lub regulacje wewnetrzne terminie;

2) ustalanie trybu i szczegblowego zakresu pracy Komiisji;

3) wyznaczanie terminéw posiedzefi i prac Komisji oraz ich prowadzenie;

4) podpisywanie korespondencji dotyczgcej Postepowania,

5) podpisywanie zmian do zapytania o cene, SIWZ lub ogloszenia o Zakupie, w tym zmiany terminu
skfadania ofert, przy czym zmiany dotyczqce zakresu Zakupu wprowadzane s3 na wniosek Iniciatora
Postepowania, przedktadany Przewodniczacemu Komisji wraz z uzasadnieniem. Uprawnienie
Przewodniczacego Komisji, o ktérym mowa powyzej nie dotyczy (za wyjatkiem zmiany terminu
skiadania ofert) podpisywania zmian do ww. dokumentéw w Postgpowaniach wszczetych na
podstawie Uchwaly Zarzadu;

6) wnioskowanie do Dyrektora Pionu Inicjatora Postepowania lub Zarzadu o uzupetnienie skfadu Komisji,
np. w przypadku wytaczenia Czionka Komisji;

7) podejmowanie decyzji w sprawie zaproszenia do prac Komisji Ekspertéw;

8) nad26r nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnos$ci w Postepowaniu;

9) nadzér nad prawidiowym prowadzeniem dokumentacji Postepowania.

. Przewodniczacy Komisji moze by# jednoczesnie jej Sekretarzem.
. W przypadku nieobecnoéci Przewodniczacego, jego prawa i obowigzki petni Wiceprzewodniczacy.

§ 29,
Sekretarz Komisji Przetargowej

. Do obowigzkdw Sekretarza Komisji nalely w szczegdlnodcl obstuga techniczno-crganizacyjna prac Komisji,

awtym:

1) dokumentowanie posiedzeri Komisji, wszczegblnosci poprzez sporzadzanie na piSmie
protokotu/protokotéw z ich przebiegu i zbieranie pod nimi podpiséw Cztonkéw Komisji (nie stosuje sie
w przypadku jesli Postepowanie prowadzone jest w Systemie Zakupowyrm);

2) organizowanie —w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisjl — prac i posiedzeri Komisji;

" y
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3} przyjmowanie irejestrowanie wszelkiej korespondencji dotyczacej Postepowania, wtym pytari
Wykonawcoéw lub innych dokumentdw iniezwloczne ich przekazywanie Komisji, nie stosuje sig
w przypadku jesli Postepowanie prowadzone jest w Systemie Zakupowym;

4) uczestniczenie w przygotowywaniu irozsylaniu  korespondencji do Wykonawcow w toku
Postepowania;

5) sporzadzanie Wniosku Zakupowego na zakoriczenie Postepowania.

§ 30.
Umowy - postanowienia ogélne
1. Umowy wymagaja formy pisemnej, chyba ze przepisy prawa wymagajq formy szczegoinej.

2. Umowa:

1) owartosci powyiej 5 000 PLN netto - podlega rejestracji w Centralnym Rejestrze Umdw prowadzonym
przez Dziat Zakupéw, z zastrzezeniem pkt 3 ponizej.

2) o wartoéci do 50 000 PLN netto - do zachowania pisemnej formy wystarcza ztoZenie przez osoby
upowaznione wiasnorecznege podpisu na dokumencie obejmujacym tresé o$wiadczenia woli (w tym
dokument ze strony Zamawiajacego wygenerowany w systemle SAP). Do zawarcia Umowy wystarcza
wymiana dokumentéw pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, obejmujgcych tres$¢ oswiadczer woli,
2 kt6rych kazdy jest podpisany przez jedng ze stron lub dokumentéw, z ktorych kaidy obejmuje tresc
ofwiadczenia woli jednaj ze stron i jest przez nig podpisany.

3) umowy z obszaru prawa pracy (w tym umowy cywilnoprawne zawarte z pracownikami Spétki na
realizacje prac z obszaru prawa pracy) sq rozliczane, przechowywane i rejestrowane przez Dziat Kadr,

3. Zmiana terminu realizacji, wynagrodzenia, zakresu rzeczowego, zakresu odpowiedzialnosci (w tym kar
umownych) lub zabezpieczenia w Umowie zaakceptowanej Uchwatq Zarzadu wymaga Uchwaty Zarzadu,
W pozostatych przypadkach, wystarczajace jest podpisanie Aneksu do Umowy przez osoby reprezentujace
Zamawiajgcego.

4. Przy sporzadzaniu Umowy w pierwszej kolejnosci zalecanym jest skorzystanie z dostepnych w bazie
wzoréw uméw, taw. repozytorium, ktére prowadzone jest przez Dziat Zakupow.

5. Przy sporzadzaniu Umowy/Zaméwienia 2 podmiotem powiazanym z PERN 5.A. nalezy zawrzel zapisy
dotyczgce PCT.

6. W zakresie nieuregulowanym Umowa, dia kidrej nie zostat opracowany wzor (o ktorym mowa w ust. 4
powyiej), moina stosowaé Ogdlne Warunki Udzielania Zakupéw obowigzujgce uZamawiajacego,
znajdujqce sig w repozytorium, o ktorym mowa w ust. 4 powyiej.

7. Oryginaly obustronnie podpisanych Uméw nalezy niezwtocznie, jednak nie pdiniej niz w terminie 7 dni od
dnia ich otrzymania, przekazywa¢ do Dziatu Zakupdw wraz z dokumentem potwierdzajgcym umocowanie
Wykenawcy do podpisania Umowy.

§31,
Umowy ramowe
1. Umowy ramowe powinny byé stosowane do Dostaw, Ustug lub Robét Budowalnych powtarzalnych,

i
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2. Decyzje o przeprowadzeniu Postepowania wcelu zawarcia Umowy ramowej podejmuje Inicjator
Postepowania lub Kierownik Dziatu Zakupow.

3. Umowa ramowa nie moie byc zawarta na okres diuiszy niZ 3 lata, chyba ie ze wzgledu na przedmiot
Zakupu lub szczegélny interes Spétki umowa taka moize by¢ zawarta naokres diuiszy lub na czas
nieoznaczony — po uzyskaniu zgody Dyrektora nadzorujacego Dziat Zakupdw.

4. W Umowie ramowej okresla sie zasady ustalania lub maksymalng wysokoéé wynagrodzenia naleinego
Wykonawcy za wykonanie zleceri ztozonych w wykonaniu Umowy ramowej.

5. Za monitorowanie wykorzystania Umowy ramowej pod wzgledem wartosci, gospodarnosci i terminu
odpowiada Inicjator Postepowania.

§32.
Zabezpieczenie nalefytego wykonania Umowy

1. W przypadku Zakupu owartosci powyZe] 500 000 PLN netto, z wylaczeniem Zakupéw na Uslugi,
Wykonawca jest zobowiazany do wniesienia zabezpieczenia naleytego wykonania Umowy, w terminie
wskazanym w Umowie. W pozostalych przypadkach, w tym dla Zakupdéw na Ustugi Zamawiajacy moie
iadaé wnieslenia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy. Powyiszy warunek nie dotyczy spétek
z Grupy Kapitatowej PERN.

2. Wysokoéé zabezpieczenia ikoniecznosé jego ustalenia okreéla Inicjator. Zabezpieczenie wynosi
maksymalnie 10% wynagrodzenia netto Wykonawcy wynikajgcego 2z Umowy.,

3. Zabezpieczenie moie byé wniesione w nastepujgcych formach:
1) w pieniqdzu (na rachunek bankowy wskazany przez Zamawlajacego};
2) bezwarunkowych, nieodwolainych, platnych napierwsze iadanie gwaranciach bankowych

lub ubezpieczeniowych,
4, Zasady wnoszenia | zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy okresta umowa,

§33.
Prawa autorskie
W zakresie praw autorskich stosuje sie odpowiednio postanowienia obowigzujacych w PERN 5.A. regulacji
wewnetrznych w tym zakresie, w tym postanowienia przyjetych w Spéice wzoréw uméw lub ogdinych
warunkéw udzielania zakupéw (OWUZ).

§34.
Dzieri Wykonawcy

1. Dziert Wykonawcy to spotkanie z potencjalnymi Wykonawcami, ktére moZe zorganizowaé Dzial Zakupéw
wcelu zapoznania ich ze specyfika wybranych Zakup6w, przedstawienia planéw Zamawiajgcego
w zakresie realizacii Zakupéw (bez ujawniania Wartosci Zakupéw) oraz zebrania informacji zwrotnej
od Wykonawecow,

2. Warunkiem uczestnictwa w Dniv Wykonawcy moie byé w szczegbinosel wypetnienie formularza
uczestnika przez Wykonawcdw albo spelnienie innych wymaga# okreslanych kaidorazowo przed Dniem
Wykonawcy.
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3. Celem zapoznania Wykonawcéw ze specyfiky planowanych Zakupéw Dziat Zakupéw moze upubliczniac¢
plany Zamawiajacego w zakresie realizacji Zakup6w {bez ujawniania ich Wartosci) na stronie internetowej
Zamawiajacego, po uzyskaniu zgady Dyrektora Pionu nadzorujacego Dziat Zakupéw.

§ 35.
Postanowienia koficowe
1. Do Zakupéw wprowadzonych do Systemu Zakupowego przed dniem wejécia wzycie niniejszego
Regulaminu, stosuje sie regulacje dotychczasowe.
2. Regulamin ijego zmiany wymagajg przyjecia w drodze uchwaly Zarzadu iwchodza w tycie z dniem
okre€¢lonym w zarzadzeniu Prezesa Zarzadu.

Zafgeaniki:

Zatacznik nr 1 — Oruk PP-1 Wzér oéwiadczenia Cztonka Komisji Przetargowe;j,
Zatacznik nr 2 — Druk PP-2 Wzér oéwiadczenia Wykonawcy,

Zatacznik nr 3 - Oéwiadczenie o zachowaniu informacji w tajemnicy.



Oswladczenie Cztonka Komis]i Przetargowej/Zespotu oceniajgcego

Nazwa postepowanias ........owwenen
Sygnatura EQD: ............

IMIEI e s
Nazwisko: ... s
FUunkejam = b

$wiadom odpowiedzialnosci za skladanie falszywych informacit oéwiadczam, e:
1} nie ubiegam sig o udzielenie Zakupu;

2) nie pozostaje w zwigzku matzefskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiesistwa fub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie
jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z ktérymkolwiek Wykonawcg, jego
zastepcy prawnym lub czlonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie Zakupuy;

3) przed uptywem 3 lat od dnia uruchomienia Postepowania o udzielenie Zakupu nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z ktérymkolwiek Wykonawcg, jak réwniei nie bytem cztonkiem
organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
Zakupu;

4) nie pozostaje z zadnym Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

Oéwiadczam ponadto, ze — pod grofby odpowiedzialnosci dyscyplinarnej — nie bede ujawniac

zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji, za wyjatkiem sytuacji, o ktorych mowa we Wstepie

Regulaminu Zakupéw w PERN S.A.

Prosze o wyltaczenie mnie z postepowania na podstawie par. 27 ust. 6 Regulaminu Zakupéw w PERN
S.A,



Zatgcznik or 2 do Regulaminu Zokupdw w PERN 5.A.
DRUK PP- 2
OSWIADCZENIE WYKONAWCY

aen [T TP

Niniejszym o$wiadczam, ie:

1. Jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi.

2. Posladam uprawnienia niezbedne do wykonywania prac lub czynnosci w ramach Zakupu.

3. Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie, odpowiedni potencjal techniczny, a takie
pracownikéw zdolnych i uprawnionych do wykonania Zakupu.

4. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej naleiyte wykonanie Zakupu.

5. Nie znajduje sie w stanie upadioici ani likwidacji, nie wszczeto wobec mnie postepowania
upadioéciowego - likwidacyjnego, badi z mozliwoscig zawarcia ukladu.

6. W ciggu ostatnich trzech lat zakres prac wynikajacy z zawartych umow, toisamych bad?
zblizonych rodzajowo do przedmiotu Zakupu wykonalem terminowo oraz 2z naleiyia
starannoscia.

7. Nie wyrzadzitem nikomu szkody nie wykonujac zakresu prac wynikajacych z zawartych umow,
tozsamych badz zblizonych rodzajowo do przedmiotu Zakupu lub wykonujac je nienalezycie w
sposéb powodujacy mozliwost przypisania mi odpowiedzialnosci za powstanie szkody.

8 Nie zatrudniam pracownikéw Zamawiajacego, ani nie pozostaje z nimi w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ie moie to budzi¢ uzasadnione watpliwosdi, co do prawidlowosci
przeprowadzenia niniejszego Postepowania.

9. Nie pozostaje z Zamawiajacym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ie moze to budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci przy wyborze Wykonawcy.

10. Nie pozostaje, na dzieri ztozenia oferty, w sporze z Zamawiajacym.

11. Zobowliazuje sie do zachowania tajemnicy i nie rozpowszechniania informacji | materiatow
uzyskanych w trakcie Postepowania oraz do ich zwrotu do Zamawiajacego lub ich usunigcia z
momentem zakoriczenia niniejszego Postepowania.

12. Wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec osdb
fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie Zakupu w niniejszym Postepowaniu. *

13. Nie bede zgtaszat roszczer do Zamawiajacego z tytutu: wykluczenia z Postgpowania, odrzucenia
oferty, uniewaznienia Postepowania i odstapienia od dalszego jego prowadzenia.

14. Oéwiadczam, ze zapoznatem/am sie ze wzorami gwarancji nalezytego wykonania Umowy
i akceptuje ich zapisy.

15. Oéwiadczam, e nie zalegam z oplacaniem podatkéw, opfat oraz skladek na ubezpieczenie
zdrowotne i spoleczne/uzyskatem przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, wstrzymanie
lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci podatkéw, optat oraz skiadek na ubezpieczenie
zdrowotne i spofeczne.**

16. O$wiadczam, #e zapoznatern/-tam sig z trescia Standardu ubezpieczeniowego zalaczonego
do postepowania przetargowege. W przypadku wygrania postgpowania oéwiadczam,
je przedstawie Polise/-y zgodna z wymogami okreslonymi w Standardzie ubezpieczonym
stanowigcym zatgcznik do SIWZ na warunkach i terminach okreslonych we wzorze umowy.

..............................

podpis i pieczeé

Y rozporzadzanie Parl kiego i Rady (UE} 2016/579 2 dria 27 kwietnie 2016 r. w sprawie ochrony osib fizycanych w 2winzku z preetwarzaniem danych osobowych | w

sprawie swabodnego preephywu takich danych orsz uchylenia dyrekbywy 95/16/WE (og&lnu razeorzgdeenda o ochronle danych) (Dz. Urz UE | 119 2 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy Wk nie k damych asob h inmych i b & Jjego dotyezgcych lub zachodz] wyl ia obowlazku knformacyinego, stosownie
deart. 13 ust. 4 lub art. 14 ust, 5 RODO, predm dwindczenio wyk ca nie skfade qche frwied pkt 14 np. prez jego wykresienie).

** nigwiaiclwe skre€lié




Zalgeznik nr 3 do Reguiaminu Zakupdw w PERN S.A.

{miejscowost, data)

-------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------

{PESEL)

0§ WIADCZEN|EOZACHOWANIU INFORMACH W TAIEMNICY

W zwiazku z udziatem w postepowaniu o udzielenie Zakupu o numerze

LITELLILLET) wer avsmssisarinserpspvennIn serass

{przedmiot Zokupu)

stwierdzam wlasnorecznym podpisem, Ze znana jest mi tres€ nilej wymienionych przepiséw
w zakresie ochrony informacji:

1. art. 23 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji {Dz.U. 2020 poz, 1913),
2. art. 266 § 1, art. 267, arl. 268 ustawy 2 dnia 05 czerwea 1997 r. Kodeks Karny (Dz.U. 2020 poz. 1444).

Zobowigzuje sie nie ujawnia¢ zadnych informacji, z ktorymi zapoznatem sie podczas postepowania
o udzielenie Zakupu oraz nie wykorzystywania ich w wlasnej dzialalnosci przez okres 5 (pieciu} lat od dnia
zakoriczenia postepowania o udzielenie Zakupu.

...............................................................................................

{czytelny podpis osoby sklodajgeej oswiadczenie)

Rozdzielnik:

1 % osoba sktadajgca oswiadczenie
1 x PERN 5.A,

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PERN S.A. (ul. Wyszogrodzka 133, 09-410 Plock). Peina
informacja na temat przetwarzania Pani/Pana danych oscbowych dostepna jest pod adresem www.pern.pi
w zaktadce RODO.



